简单的个人委托书格式
简单的个人委托书格式第1篇
法定代表人：×××
兹委托×××(姓名、性别、年龄、职务)代表本企业为×××(项目名称)的代理人。
其权限如下：
×××(具体说明代理的事项和内容，包括谈判权、签订合同权、代为承认或者放弃一定权利权等)
法定代表人：×××
×年×月×日
简单的个人委托书格式第2篇
委托人姓名：
受委托人姓名：性别：
年龄：
工作单位：
住址：
现委托在我与一案中，作为我参加诉讼的委托代理人。委托权限如下：
委托人：
受委托人：
年月日
【填写说明】
1、委托权限授权是委托书最重要的部分。一般授权委托书只授予代理人代为进行诉讼的权利，而无权处分实体权利。在委托书上只需要写明“一般委托”即可。特别授权代理，还授予代理人一定的处分实体权利的权利，如放弃、承认、变更诉讼请求，进行和解，提起反诉、上诉等。特别授权要对所授予的实体权利作列举性的明确规定，否则视为一般委托。
2、授权委托书须由委托人、受委托人双方签名。
简单的个人委托书格式第3篇
因我公司需制定办公电话使用明细制度，需查询上月季电话使用费用清单进行统计，因当时用我个人名义注册的电话号码，现特委托我公司员工xxx，前往贵处（司）办理业务，望贵处（司）给予受理为盼！
授权人（签）：__________
委托人（签）：__________
20xx年xx月xx日
简单的个人委托书格式第4篇
致**公司：
兹有**(姓名)，身份证号：________________，根据我单位提供的附件所列材料，与贵公司联络，将此笔***款项计***(大写：人民币****)支付该人，账户名***，账号：________________！以上情况属实，若由此引起纠纷，由我单位负责处理！
法定代表人：(签名)
日期：
简单的个人委托书格式第5篇
委托原因及事项：
本人_________准备购买______________________________房屋（房产证号为：_____________），现因本人工作繁忙，不能亲自办理相关手续，特委托____________作为我的合法代理人全权代表我办理如下事项：
1：代为办理该房产立契过户，税务登记及与之相关的一切手续
2：代为领取房产证
3：代为签署与交易有关的合同文件等
4：代为办理银行放款手续及贷的款资金的划转，解冻等与之相关的一切手续
对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，我均予以认可，承担相应的法律责任。
委托期限：自签字之日起至上述事项办完为止
委托人有转委托权
委托人：
年月日
简单的个人委托书格式第6篇
委托人：姓名身份证号
受托人:姓名身份证号
兹委托受托人为我的代理人，全权代表我办理开具个人所得税完税证明事宜。
受托人在其权限范围内签署的一切有关文件，我均予认可，由此在法律上产生的权利、义务均由委托人享有和承担。
受托人不享有转委托权。
委托人：
年月日
受托人：
年月日
简单的个人委托书格式第7篇
兹委托前来办理我公司车辆（车牌号：*******）解除抵押业务，望贵所办理。
被委托人在办理上述事项内所提供的有关资料和填写的表格，委托人均予以承认。被委托人对委托书的真实性和有效性负责，并已核实委托人的有关情况。
本委托书不得转委托。
委托人（签字和盖章）：
机构代码证编号：
被委托人（签字或盖章）：
身份证号码：
签署日期：年月日
