给客户的告知函范文
给客户的告知函范文 第1篇
尊敬的新、老客户：
我公司因城市改建需要，办公、仓储物流中心分别将于20xx年xx月xx日、xx月xx日日搬入新址（联系方式不变）。新址环境优雅、设施齐全，更便于我公司为各位新老客户提供优质的服务。如因公司的搬迁给您与贵公司带来不便，我们深表歉意。如有疑问欢迎致电：xxx―xxxxxx。
特此通知！
新址：高新技术产业园区路（路x号）x厂区内
邮编：________
公交路线：
1、从斗潭公交总站乘公交106路至园区大道站下车即到。（后附线路表）
2、从南湖广场乘3路至园区大道站下车即到。（后附线路表）
驾车路线：（后附）
xx有限公司
20xx年xx月xx日
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尊敬的用电客户：
因贵小区用户所在线路检修，需对小区用户进行停电施工，时间为___年___月___日。停电开始时段：___时___分至___时___分（遇雨天・及不可预见因素另行确定时间并再通知）。不便之处，敬请谅解。详情请致电____________咨询。
XXX公司
20XX年X月X日
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尊敬的客户：
你们好！
新年伊始、万象更新，20XX年的脚步声声将至，值此金蛇迎春之际，首先对贵司在20XX年对本公司的支持和通力合作表示衷心的感谢。过去的一年中，在您的'支持和信赖下，我们才得以在激烈的市场环境下不断大步挺进！在此XX公司全体同仁恭祝诸位：百业和顺、财源广进！
现我司综合实际情况定于20XX年XX月XX日（农历十二月二十X）至20XX年XX月XX日（农历正月初X）为春节放假日期，XX月XX日(正月初八)正式上班。为确保不耽误贵司的正常运作，请贵司提前做好所需库存计划安排，并将订单传真到我司，以便我司能尽早安排生产、送货，服务好贵司。
以上造成贵司诸多不便，还望得到贵司的谅解与支持！
谢谢！
XXX公司
20XX年X月X日
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尊敬的客户：
新春伊始，万象更新。智能互动新媒体国际有限公司全体员工在此深深感谢您长期以来对我司的支持与厚爱！向您致以最诚挚的祝福和问候！在新的一年里，我司会更加努力，给您提供更优质的服务！
结合我司的具体状况，公司春节放假时间具体安排如下：
春节放假时间：1月27日至2月2日放假调休，共7天。1月22日(星期日)、2月4日(星期六)上班。
放假期间业务联系电话：陈经理：156XX482或周经理：18XXXX715。
因放假给您带来的不便，深表歉意，望见谅！
新年来临之际，谨祝您在新的一年里生意兴隆、万事如意、幸福安康！
XXX
20XX年XX月XX日
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尊敬的客户：
您们好！
首先衷心的感谢贵公司在20XX年对我公司的鼎力支持和通力合作。过去的一年中，在您的支持和信赖下，我们才得以不断进步！里生意兴隆，万事如意，幸福安康！
现公司综合实际情况定于20XX年2月3日（农历十二月二十三）至20XX年2月XX日（农历正月初八）为春节放假日期，2月19日（正月初九）正式上班。为确保不耽误贵司的正常运作，请贵司提前做好所需库存计划安排，以便我司能尽早安排生产、送货，服务好贵司。以上造成贵司不便，还望得到贵司的谅解与支持！谢谢！
行政部示
20XX.1.23日
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尊敬的新老客户：
您好！
20XX年春节即将到来，上海元冬阀门有限公司全体员工提前恭祝广大新老客户，新春快乐、生意兴隆、万事如意！非常感谢您长期以来对我们工作的支持与理解。为方便您订货，请您错开假期，进行各事项安排，根据我公司工作实际情况，20XX年春节放假安排如下：
20学习年春节放假时间为20XX年1月26日（农历十二月二十六―）至20XX年2月9日（正月初十）放假15日。20XX年2月10日（正月十一）正常上班。
在放假期间给您造成的不便之处，敬请谅解。放假期间，新老客户有阀门需求的，直接联系相关负责人！再次感谢您对我们工作的支持。
上海XX有限公司
日期：
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尊敬的客户：
您好！
承蒙您长期以来对本公司的大力支持与配合，本公司全体员工表示由衷的感谢！
因业务发展需要和公司规模的扩大，自x年9月1日起，公司已搬迁至新的地址（具体联系方式附后），因公司搬迁期间给您带来的不便，我们深表歉意！我司将以此次搬迁为一个新的起点，进一步为您提供更优质的产品和服务，与您共同发展，并再次感谢您长期以来给予本公司的支持与合作！
新地址：xx市xx区路号x幢
电话：
传真：
如因公司的搬迁给您与贵公司带来不便，我们深感歉意，并敬请谅解！
特此通知！
网络科技有限公司
20xx年9月1日
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XX客户：
由于供电所的施工需要，为了保障设备、配电安全的正常运行，供电所通知将在20XX年1月6日9：00―17：00设备进行停电检查，届时将会停电停水，公司决定深圳恒兆工业区办公点放假一天。请各部门在下班前确认办公设备及电子设备的关闭情况，防止设备电源线路出现故障。
公司所有销售人员保持手机畅通，客户如有需要，随时进行沟通联系。20XX年1月7日恢复正常，正常上班。带来不便之处敬请谅解！
如有咨询相关公司贴标机设备的客户，可以拨打24小时电话进行咨询，谢谢支持！
XXX公司
20XX年X月X日
