证明文书格式标准
证明是我们在日常工作中经常用到的应用文体。所以我们应该会写证明书。小编精心为你整理了证明的证明文书格式标准，希望对你有所借鉴作用哟。
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证明的格式
证明信的写法如下：
标题。
在第一行的正中写“证明”或“证明信"几个字，字体可稍大些；有些也可像文章的标题一样，写上《关于……的证明》
开头或叫称呼。
即接受证明信的单位的名称。如果采用（关于……的`证明>为标题的形式，则不必写称呼。
正文。
即所要证明的内容。要求根据对方需要证明的问题一项项写清，做到事实确凿，态度明朗。
结尾。
即写上“特此证明"之类的话。书写时可跟在正文的末尾或另起一行顶格写。
署名。
即证明者名称或姓名，证明日期。
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1、员工工作及收入证明
兹证明________是我公司员工，在________部门任________职务。至今为止，一年以来总收入约为__________元。特此证明。本证明仅用于证明我企业员工的工作及在我公司的工资收入，不作为我企业对该员工任何形势的担保文件。
盖章：
日期：______年___月___日
2、收入证明
兹证明我企业（XXXX公司）员工XXX在我企业工作XX年，任职XX部门XX经理（职位），每月总收入XXXXX.00元，为税后（或税前）薪金。
XXXX公司（盖章）
日期：______年___月___日
3、工作证明
兹有我单位_______在________________部门，从事_____________工作，专业年限为______年，现申请参加__________________（工种）_____级职业资格考试，特此证明。
备注：此证明仅作报考职业资格证书凭据，不作其他用途。本单位对此证明真实性负责。
部门联系人：
联系电话：
单位（盖章）
年月日
