写证明书的格式
证明书是一种很常见的说明文件，对于证明书来说，证明书的种类有很多种，例如说工作证明，身份证明，这些都是属于证明的一种。那么，对于证明来说，证明的格式到底是怎样呢？接下来小编为大家带来写证明书的格式的详细知识，希望能够帮助到大家。
写证明书的格式
1、标题。
一般把所要证明的主要内容作为标题。如"关于×受贿情况的证明。"不要只写"证明材料"或"证明信"、"证明书"，因为这会给对方单位以后查找、使用这些材料带来不便。
2、抬头。
有些证明材料有明确的主送单位，就要在证明材料的开头顶格写明主送单位的全称;有些通用证明材料也可以不写主送单位。
3、正文。
这是证明材料的主体部分，应把需要证明的有关人员或事件的真实情况写清楚。如系调查证明材料，还可以提供有关调查线索。
4、署名。
证明材料写好后，要将提供证明材料的单位全称或个人姓名写在证明材料的右下方，并注明证明的日期。
临时身份证和身份证有什么区别
1、临时身份证有效期三个月，正式身份证有效期5年，10年，20年至长期有效。
2、临时证照片是黑白的，正式证照片是彩色的。
3、临时证内没有芯片，机器读取不了，正式证里有芯片，查验时只需要过一下机器，信息就读出来了。
4、临时证在市级公安局制作，三天就可以办好，正式证一般都在省里制作，制作周期比较长。
《临时居民身份证管理办法》第七条，临时居民身份证的有效期限为三个月，有效期限自签发之日起计算。
申领临时居民身份证的程序
1、向常住户口所在地的公安派出所办理申请手续，交验居民户口簿、本人近期一寸免冠黑白相片（相片尺寸标准同居民身份证），交纳证件工本费人民币10元。未满16周岁的公民，由监护人代为申领。
2、公安派出所将公民个人信息核准后报送县（市）公安局或设区的公安分局审核签发，并负责制作证件。
3、公安机关在收到申请后的3日内将证件发给申领人。
4、领取了临时居民身份证的公民在领取居民身份证时，应当交回临时居民身份证。
