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第一步：首先我们打开电脑。打开电脑之后我们在电脑桌面上找到wps的图标。找到之后我们双击此图标。就打开了wps。
第二步：打开之后显示如下界面。
第三步：打开之后我们点击新建。在这里我们新建文档，并且在这里找到模板。点击之后我们准备进行下一步操作。
第四步：点击新建之后显示如下界面。我们在此界面上找到我们喜欢的模板点击。如果你有会员的话那么有很多可供选择的模板。但是我不是会员。我随便点击一个模板。之后我们准备进行下一步操作。
第五步：点击之后显示如下界面。现在我们就打开了一个模板。在文档中，我们可以对它进行任意的编辑修改。可以更改字体大小或是字体颜色等一系列操作。
如何修改EXCEL表格模板
第一步：查看模板的保存路径，点击左上角“wps文字”---“选项”，弹出对话框，点击”文件位置“，查看用户模板路径。
1.打开WPSPPT软件就可以在开始的页面就看到很多在线模板
2.找到一个非vip的模板，若是你是vip，则可以选择。点击一个你喜欢的模板
3.点击立即下载
4.一套全新的模板就出来了
5.修改为你需要的内容
6.需要别的模板在侧栏也可以下载
第二步：打开wps表格，新建模板格式，点击左上角“wps表格”--“另存为”，保存格式选择”wps表格模板文件（.ett）格式”，按第一步查询到的保存路径，进行保存。
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第三步：新建wps表格，点击左上角”wps表格“--”新建“--”本机上的模板“，弹出对话框，选择模板即可
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