简历表格下载可填写
由于网上有各种各样的简历模版，大部分求职者在写作求职简历时，都会上网下载简历模版。网上下载的简历模版虽然比较“实用”，但是却很难在一瞬间吸引HR的眼球，因此，简历写作一定要有自己的个性。接下来小编为大家提供了简历表格下载可填写，仅供参考，希望能够帮助到大家。
基本信息
姓名：XXX
国籍：中国
婚姻状况：未婚
民族：汉族
年龄：23岁
目前所在地：广州
户口所在地：广州
求职意向
人才类型：普通求职
应聘职位：文秘/文员：文员、行政专员/助理、前台接待/总机/接待生：
工作年限：1
职称：无职称
求职类型：全职
可到职日期：随时
月薪要求：1500——20xx
希望工作地区：广州
个人工作经历
公司名称：XXXX服装公司
起止年月：20xx-04～20xx-11
公司性质：私营企业
所属行业：服饰
担任职务：财务
工作描述：财务出纳（主要负责厂里的内帐，核算工资和发工资，做财务报表，公司有关票据、现金收付结算业务，编制现金日报表和现金日记帐、出纳日记帐）
离职原因：公司搬迁
公司名称：XX冻肉公司
起止年月：20xx-01～20xx-04
公司性质：私营企业
所属行业：农林牧渔
担任职务：打单员
工作描述：打印送货单
离职原因：实习完毕
教育背景
毕业院校：广州城市职业学院
最高学历：大专
毕业日期：20xx-07-01
所学专业：文秘
受教育培训经历：
起始年月终止年月学校（机构）专业获得证书
20xx-092013-07广州城市职业学院文秘会计从业资格证
语言能力
外语：英语一般
国语水平：良好
粤语水平：优秀
工作能力及其他专长
经过一年的工作，我积累了不少的工作经验，从待人接物到处理事情能力都有所提升。
详细个人自传
谦虚、自律、责任心强。踏实肯干，工作认真。
个人联系方式
电话：XXXXXXXXXXX
E-mail：XXXXXXXXXXX

