普通的委托书怎么写
相信很多人都遇到过需要委托朋友帮忙才能处理的事情，那么委托书怎么写呢?下面是出小编为您带来的“普通的委托书怎么写”希望能给您带来帮助!
普通的委托书怎么写
1、首先要写委托人的姓名，性别及有效身份证号码。
2、其次要写被委托人的姓名，性别及有效身份证号码。
3、然后写委托人因为什么情况不能办理什么事宜将委托被委托人办理。
4、落款处要记得注明委托书有效日期。
5、最后委托人签名以及写委托书的日期。
普通的委托书怎么写第1篇
委托书(买方)
委托人：
姓名，性别：，出生日期：，身份证号码：
受托人：
1、姓名：，性别：，出生日期：年月日，身份证号码：。
我拟购买房产，现委托以上受托人为我们的代理人，代理期限为2007年5月21日至2008年5月21日，上述受托人均可独立以我们的名义在代理期限内办理如下委托事项：
一、全权办理领取并保管上述房产的《房地产证》及支付相关税费等手续;全权办理购买上述房产的过户、转移登记等相关手续，代为签署房地产买卖合同并在有关文件签字。
二、办理买卖合同公证和借款合同、抵押合同公证手续、领取公证过的买卖合同和借款合同、抵押合同，到国土局或土地房产交易中心办理退件、撤销过户的相关手续、签署相关文件并领取《房地产买卖合同》、《房地产证》等相关资料。
三、全权办理上述房产的银行按揭贷款手续，代为签署借款合同、抵押合同、借款借据等相关文件;
四、全权办理上述房产的抵押登记等相关手续，并在有关文件上签字;
五、代为收取上述房产的购房款，或将上述房产的按揭贷款或购房款划至受托人指定的账户上，并在有关文件上签字。
六、与担保融资公司签署担保融资相关合同及所有文本并交纳相关费用。
受托人在其权限范围及代理期限内签署的一切有关文件，我均予承认。受托人无转委托权。
普通的委托书怎么写第2篇
致_____：
我单位委托_____性别:_____，身份证号:_____到贵单位办理_____宜，对受托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件,我司均予以认可,并承担相应的法律责任.请贵单位给予协助，谢谢!
委托人:
_____年_____月_____日
单位授权委托书
_____银行股份有限公司_____支行:
兹委托我单位_______同志(身份证号:__________)向贵行申请办理下列第_______项银行业务:
一、开立银行账户及签订银行账户管理协议书并预留银行印鉴
二、撤销银行账户
注:如需转账注销一般户或专户,请注明转入账户账号(____________________),转入账户开户行(_______________)
三、账户户名变更
四、账户法定代表人变更
五、印鉴变更/挂失
六、对享有票据权利的票据挂失
七、其他:______。
受托人在办理上述业务过程中签署的相应文件,我单位均予以认可,其法律后果由我单位承担。
本授权书有效期自_____年_____月_____日至_____年_____月_____日止。
特此授权!
法定代表人或负责人签字
授权单位(公章):
_____年_____月_____日
单位诉讼委托书
委托单位：_____法定代表人：_____职务：_____
受委托人：姓名：_____工作单位：_____职务：_____电话：_____
姓名：_____工作单位：_____职务：_____电话：_____
现委托上列受委托人在我单位与__________纠纷一案中，作为我单位的诉讼(审)代理人。
代理人的代理权限为：全权代理，并特别授权代为承认、放弃、变更诉讼请求，协商和解，提起反诉，签收诉讼文书。
代理人的代理权限为：一般代理，并特别授权收诉讼文书。
委托单位：(章)
法定代表人：__________
受托人：_____
_____年_____月_____日
普通的委托书怎么写第3篇
委托人：(姓名)，(性别)，(身份证号)
被委托人:(姓名)，(性别)，(身份证号)
由于本人工作繁忙,不能亲自办理XXX的相关手续,特委托________作为我的合法代理人，全权代表我办理相关事项，对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，我均予以认可，并承担相应的法律责任。
委托期限：自签字之日起至上述事项办完为止。
委托人:
年月日
