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表格模板制作自动计算
1、如图所示的表格中，我们已经知道商品的单价和数量，需要计算总价和平均出资
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2、首先，我们双击“笔记本”的总价单元格，在里面输入“=”号，再用鼠标点击其“单价”数额，而后输入一个“*”(乘)号，再用鼠标点击其“数量”数额如图所示。
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3、输入完成后，我们按键盘上的“回车”键，即可看到计算的结果，如图所示。
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4、这时候，我们将鼠标放在其总价单元格的右下角，使鼠标变成一个实心“十字”然后按住左键向下拉动至最后一个需要计算的地方，如图所示，拉动完成后，其他东西的总价也计算出来了。
5、当我们需要计算人均出资时，我们双击“笔记本”的人均出资单元格，在里面输入“=”号，再用鼠标点击其“总价”数额，而后输入一个“/”(除)号，再用鼠标点击其“人数”数额，如图所示。
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6、输入完成后，敲击“回车”键，并按照上述方法拖动鼠标，计算出其他物品的人均出资，如图所示。
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7、而当我们计算总价时，需要输入“=sum()”字符，然后把光标调整至括号内在用鼠标将上方所有“总价”数额选中，最后单击“回车”键即可，如图所示。
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8、这时候，自动计算的表格就制作完成了。当我们修改“笔记本”的单价时，会发现其总价和人均出资均发生了变化!
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