学校通知的书写格式
学校通知的书写格式第1篇
各位家长、教职员工：
根据20xx年国家法定节假日规定及我校的实际工作安排，为确保学校节日期间安全工作正常开展，现将“国庆节”放假时间和值班人员安排如下：
1、(1)20xx年10月1―8日国庆节放假，共7天
(2)20xx年10月9日上课
(3)20xx年9月30日(周五)下午全体师生补课
(4)放假期间学生不能留校，请学部做好相关工作安排
xxx学校
时间
学校通知的书写格式第2篇
学校各单位：
根据国务院办公厅节假日安排和校历安排，我校20xx年寒假放假安排如下：
寒假放假时间为20xx年1月18日(星期一)至2月21日(星期日)，共5周。学生于2月20日(星期六)至2月21日(星期日)返校报到注册，2月22日(星期一)正式行课。教职工于2月18日(星期四)到岗，做好开学前的准备工作。
放假期间，全校师生员工要作好防火、防盗和安全等工作，各单位要妥善安排好值班工作，并将值班表分别交至学校办公室、保卫处。
特此通知。
学校办公室
20xx年12月31日
学校通知的书写格式第3篇
全校各单位：
根据《国务院办公厅关于部分节假日安排的通知》，并结合学校实际，现将学校“五一”劳动节放假安排通知如下：
一、学校“五一”劳动节放假时间为4月29日(周日)至5月1日(周二)放假调休，共3天。4月28日(星期六)正常上课。
二、五一放假结束后开始执行夏令作息时间表;行政、后勤打卡为时间调整为：上午：7:40――11:10，下午：13:50――16:50(具体见打卡机旁)。
三、节假日值日安排见校园网的“周末安全护校工作安排”;5月2日下午学生返校(3：30)后，值日工作由第十二周周一值日教师负责(组长：叶爱国，组员：黄小云、林爱晓、杨毅、林明新、梁瑞兰);西校区值日安排以校区通知为准。
放假期间，请各校区、处室做好工作安排及节日期间的自我防范工作，班主任作好学生假期安全教育，确保假日安全。
xxx学院
4月25日
学校通知的书写格式第4篇
各位家长、老师、同学：
根据国务院办公厅《关于20xx年部分节假日安排的通知》(国办发明电〔20xx〕17号)精神，学校现将20xx年中秋节、国庆节放假调休日期具体安排通知如下。
今年中秋节、国庆节放假时间为10月1日至10月8日，共8天。9月30日(星期六)上课。
节日期间，希望各位家长切实加强对学生节假日期间的安全教育，指导孩子科学合理地安排学习、活动与休息，度过一个祥和安定的假期。
xxx学院
4月25日
学校通知的书写格式第5篇
各单位、各部门：
根据《国务院办公厅关于20xx年部分节假日安排的通知》，现将20xx年部分节假日放假安排通知如下：
元旦：1月1日放假，1月2日(星期一)补休。春节(一、二附院参照执行)：1月27日至2月2日放假调休，共7天。1月22日(星期日)、2月4日(星期六)上班。清明节：4月2日至4日放假调休，共3天。4月1日(星期六)上班。劳动节：5月1日放假，与周末连休。端午节：5月28日至30日放假调休，共3天。5月27日(星期六)上班。中秋节、国庆节：10月1日至8日放假调休，共8天。9月30日(星期六)上班。
各单位、各部门要安排好各节假日期间的有关工作并做好防火防盗等安全保卫工作。教务处等相关教学单位要提前安排好教学等工作，保证正常的教学秩序。
院长办公室
20xx年12月20日
学校通知的书写格式第6篇
各单位：
根据国务院办公厅相关文件精神，现将我校20xx年中秋节放假安排通知如下：
10月1日至8日放假调休，共8天。9月30日(星期六)照常上课。
节日放假期间，各单位要妥善做好安全、保卫等工作，并安排本单位正式职工值班(机关部门值班由校办统一安排)，遇有重大突发事件，要按规定及时报告并妥善处置。
各单位要落实中央八项规定精神，务实节俭廉洁过节，严禁公款吃喝、公款旅游、公车私用等违规违纪行为，一经发现，将严肃处理。
特此通知。
校长办公室
20xx年9月12日
学校通知的书写格式第7篇
根据学校国庆节放假安排，现将20xx年学生国庆节放假事宜安排如下：
一、放假安排
（一）放假时间
20xx年10月1日至20xx年10月7日放假。
（二）考勤安排
1要求系部各班级于10月7日（周二）晚19：00由班级主要干部自行组织班会，统计本班级未返校人数；系部于晚21：00之前将本系部未返校学生人数汇总后报送学生处于礼杰老师（各级数据汇总报送可采取手机短信报送方式）。
210月8日上午11：00之前各系部对未返校学生人数再次进行统计并及时报送学生处于礼杰老师。
二、调休安排
9月28日（星期日）、10月11日（星期六）正常上课。
三、课程调整
9月28日（星期日）上10月6日（星期一）的.课程，10月11日（星期六）上10月7日（星期二）的课程。
四、放假安排
（一）国庆假期回家的学生于9月30日下午开完班会离校；不得无故提前离校。
（二）国庆假期留校的学生要求9月30日下午4：00之前将名字和联系方式以班级为单位统一报系部。
（三）学生国庆节返校时间为10月7日。当晚7：30召开学生班会清点学生返校情况。
五、工作要求
（一）开展安全卫生检查。要求系部于9月30日下午组织对教室和学生公寓逐一进行安全卫生检查，确保安全无患。
（二）抓好学生安全教育。系部要积极做好学生放假前后安全教育工作，教育学生在放假往返路途中严格遵守交通规则，注意交通安全，不要因车费便宜而乘坐无客运资格的单位或个人的车辆，否则在受到伤害时自己的合法权益无法得到保障。要教育学生在放假期间密切注意自己的人身安全和财产安全，增强自我保护意识，防止上当受骗，杜绝意外伤害事故的发生。
（三）做好驻校学生工作。系部要加强假日期间驻校学生教育管理工作。国庆期间坚持晚间查寝制度，并于晚上10：00之前将本系部学生当天在校情况报值班领导；未返校的学生要落实去处并说明原因。
学校通知的书写格式第8篇
各处室、系部（中心、馆）：
根据《国务院办公厅关于20xx年部分节假日安排的通知》(国办发明电〔20xx〕28号)精神，结合我校工作实际情况，20xx年清明节放假安排如下：
1、放假时间：4月4日（星期六）至4月6日（星期一），共3天。4月7日（星期二）正常上班上课。
2、请各部门放假前对师生进行安全及遵纪守法教育，妥善安排好假期值班、卫生防疫和安全保卫等工作。
特此通知。
xx中医药高等专科学校党政办公室
20xx年3月30日
学校通知的书写格式第9篇
20xx年广西柳州市中小学将于7月5日正式放暑假，8月30日(星期六)、8月31日(星期日)学生回校报到注册，9月1日正式上课。家长们可以合理安排孩子的暑期生活。
暑假期间，全市义务教育学校禁止补课，幼儿园开办留园(班)的服务项目必须报经县区教育行政部门批准。所有中小学不得组织学生参加未经教育行政部门批准的任何级别、任何名义、任何方式的竞赛活动。放暑假前，各学校必须对全体学生开展一次安全教育活动，重点加强对防溺水、防雷电、防暴雨、防强风、防交通事故及煤气中毒和饮食卫生等方面的宣传教育，增强学生的安全防范意识和自我保护能力;通过各种形式对毕业生进行感恩教育，上好“最后一课”;严格禁止学生进入游戏室、网吧等少儿不宜场所，引导和鼓励学生多读有益的报刊书籍。同时，各校要以告家长通知书的形式，要求家长在暑假期间对孩子加强安全教育与管理。
xxx学院
4月25日
学校通知的书写格式第10篇
学校各单位：
根据国务院办公厅20xx年节假日安排精神，现将我校20xx年“五一”放假安排通知如下：
一、4月29日至5月1日放假调休3天，其中4月27日（星期六）、4月28日（星期日）公休调至4月29日（星期一）、4月30日（星期二），5月1日为法定节假日。4月27日（星期六）、4月28日（星期日）正常上班。
二、各系（院）、学生工作部门要加强对学生的安全教育，对节假日期间的学生去向及留校情况全面了解掌握，确保学生的安全。
三、各部门要妥善安排好值班和安全稳定等工作；学校在办公楼二楼设有值班室，值班人员要加强责任，坚持24小时值班制度，遇有重大突发事件发生，要按规定及时报告并妥善处置，确保全校师生员工度过一个平安祥和的假期。
四、从5月1日起执行夏季作息时间（夏季作息时间表附下），请注意时间变化。
xxx学校
4月2日
　
