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委托人:
性别:
出生日期:
身份证编号:
暂住证号:
住址:
被委托人:
性别:
出生日期:
身份证编号:
暂住证号:
住址:
委托原因及事项:个人委托书样本
本人_________准备购买______________________________房屋(房产证号为:_____________),现因本人工作繁忙,不能亲自办理相关手续,特委托____________作为我的合法代理人全权代表我办理如下事项:
1:代为办理该房产立契过户,税务登记及与之相关的一切手续
2:代为领取房产证
3:代为签署与交易有关的合同文件等
4:代为办理银行放款手续及贷款资金的划转,解冻等与之相关的一切手续对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件,我均予以认可,承担相应的法律责任.
委托期限:自签字之日起至上述事项办完为止
委托人有转委托权
委托人:
年月日
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若本人无法亲自办理离职相关签字及费用支取手续，要求其手写一份委托书，需另附本人及被委托人身份证原件及复印件。注：此委托书仅限办理至退培训费手续，至于代领工资事宜需要跟单位所在财务沟通，确定处理办法。
版式如下：
委托书
本人***因***不能亲自办理离职手续，特委托***代为办理离职手续。
委托人:***(手印)
被委托人:***(手印)
日期：
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委托人：
受托人：，男，xx年二月十六日出生，身份证编号：。
委托人拥有的车子一辆【号牌号码为，车辆识别代码为，车牌类型为，品牌型号为，发动机型号为】，因我工作繁忙，现委托受托人刘新宇办理如下事项：
1、代为出售上述车辆，与买方签订《车辆买卖合同》；
2、代为查询档案、办理《车辆所有权证》的过户手续，交纳相关费用；
3、代为交接车辆，办理与车辆买卖有关的其他一切事宜；
4、代为收取售车所得款项；
5、代为办理上述车辆所有权转移登记过程中的税款的申报、申请减免以及缴纳相关的费用；
6、协助买方办理按揭贷款手续、办理公证。
7、办理与出售上述车辆相关的其他事项。
受托人在执行和处理上述委托事项的过程中，在权限范围内依法签署的有关文件、合同委托人均予以认可，并承担由此产生的一切法律责任。
受托人在上述授权范围内无转委托权。
委托期限：自委托之日起至上述事项办完为止。
本委托人承诺上述授权行为为本人真实意思表示，对委托出售的车辆有完全处分权。
本委托书自委托人签字之日起生效。
委托人签名：
年月日
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武汉市（区）社保局：
您好！
本人___________（身份证号码___________________________，联系电话____________）目前在北京工作，现需要把以前在贵处缴纳的社保金转移到北京市（区）社保局。因本人现在外地，不方便前去办理。特委托__________身份证号码___________________________，联系电话____________）代为办理社保转移手续。
委托人：（签字或盖章）
被委托人：（签字或盖章）
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委托人：性别:身份证号:被委托人:性别:身份证号:
本人工作繁忙,不能亲自办理的相关手续,特委托____________作为我的合法代理人,全权代表我办理相关事项,对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件,我均予以认可,并承担相应的法律责任.
委托期限:
委托人:
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个人授权委托书
委托人：姓名__________性别___年龄____身份证编号________________受托人：姓名__________性别____年龄____身份证编号________________兹委托受托人____________为我的代理人，全权代表我办理下列事项：一、
二、
代理人在其权限范围内签署的一切有关文件，我均予承认，由此在法律上产生的权利、义务均由委托人享有和承担。
代理人有（或无）转委托权。
委托人：（签名或盖章）
年月日
注：1、委托人、受托人均需提供身份证。
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委托人：
姓名：________、性别：男、身份证号码：________
受托人：
姓名：________、性别：男、身份证号码：________
我拥有位于成都市武候区玉林南XX花园2栋3号的房产，现委托陈先生为我的代理人，代理人可以我的名义在代理期限：20xx年3月3日至20xx年3月3日内，代理如下事项：
一、全权办理出租上述房产有关手续，代为签署上述房产租赁合同、收取租金，代理人有权选择承租方并确定租赁价格。
二、管理上述房产，代为支付该房产有关水、电、物业管理、煤气、有线电视、电话、网络以及相关费用。
三、以上述房产为抵押办理贷款，代为签署借款合同、抵押合同等以及借款借据及其它相关文件，收取借款款项。
四、到国土部门办理上述房产的抵押登记手续。
五、全权办理提前还清上述房产贷款（即赎￥）手续，代办抵押登记注销手续、领取房地产证等产权证明，有权递件、取件，在有关文件上签字。
六、全权办理上述房产的有关转让手续，代为签署房产转让合同并收取售房款，在有关文件上签字。
七、办理上述房产的房款资金监管协议及收取资金监管协议中的房款，签署相关文件。
八、到国土部门查询上述房产产权资料、办理过户登记等手续。
九、全权办理所转让上述房产的水、电、物业管理、煤气、有线电视、电话、网络费以及其它相关过户、销户手续。
委托代理人在其权限范围及代理期限内签署的一切有关合法文件及办理的相关手续，我均予承认。
委托代理人（有/无）转委托权。
委托人（签字、按指印）：________
________年________月________日
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甲方（购货方）：___________乙方（销货方）：___________
经甲乙双方共同协商，在平等、公平、公正、自愿的原则下，达成如下退货事项：
第一条货物描述：___________
第二条退货原因：乙方延迟交货，且材料不符合订单，未能保证甲方顺利使用。第三条双方责任：（一）甲方责任：按约定退还货物。（二）乙方责任：退还已付的货款并承担退货产生的一切费用。如有未尽事宜，由双方另行商定。
第四条协议生效、中止与结束：（一）本协议一式二份，甲乙双方各执一份，需经双方签字认可后有效，生效日期以甲乙双方中最后一方签字或盖章）的日期为准;（二）以货款两讫之日起，结束本协议关系。
第五条纠纷解决方式：因执行本协议发生的或与本协议有关的'一切争议，甲乙双方应通过友好协商解决，如双方协商仍不能达成一致意见时，则提交仲裁机构。第六条：双方单位所提供的退货协议和附送资料内容真实、完整、准确，并对此承相应法律责任。
甲方签字：___________乙方签字：___________
公章
公章
日期：___________日期：___________
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XX市公安局交通警察支队车辆管理所：
兹委托身份证号码办理XD车辆类型机动车的业务。车辆识别代号为，受托人在上述事项内所签署的文件资料及提供的手续，均是委托人真实意思的表达。机动车所有人和受托人均予以承认并承担相应的法律责任。
机动车所有人、受托人均已阅读“备注”并明确其表述含义。
抵押权人受托人
（签字/盖章）（签字/盖章）
签署日期年月日
受托人身份证明复印件留存处
受托人身份证复印件粘贴到此处
注：1、受托人已核实委托人情况，保证本委托书的真实性，并承担相应的法律责任。
2、本委托书由委托人提交，受托人保证在委托范围内办理业务。
3、填写委托书时应字迹清楚，涂改无效。
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兹委托办理车辆识别代码为似机动车似上牌入户手续，受托人在上述事项内所签署似有关文件资料及提供似手续，均是委托人真实意思似表达，本委托人均予以承认并承担相应似法律责任。本委托书自签署之日起天内有效。
委托单位盖公章：
受委托人签名：
(该处粘贴身份证复印件)
签署日期：年月日
注：1、受委托人已核实委托人情况，并保证本委托书似真实性。
2、本委托书由受委托人提交，受托人保证仅在受托范围内办理业务。
3、申请补领机动车登记证书不得代办。
4、受托书似填写应准确完整，不得涂改，否则无效。
5、委(受)托人为个人签名，为单位似盖公章。
6、委(受)托人对本页内容均已明确。
7、委托人、受托人似身份证或组织机构代码证等复印件均为本委托书似附件附后。
