证明信范文大全
证明信范文大全第1篇
1、工作证明
兹证明________同志现从事_______________________工作，累计满_____年。特此证明
单位名称（公章）盖章
经办人：
日期：______年___月___日
员工工作及收入证明
________________:
兹证明________是我公司员工，在________部门任________职务。至今为止，一年以来总收入约为__________元。
特此证明。
本证明仅用于证明我公司员工的工作及在我公司的工资收入，不作为我公司对该员工任何形势的担保文件。
盖章：
日期：______年___月___日
2、收入证明
兹证明________先生(女士)是我单位职工，工作年限____年，在我单位工作____年，职务为________，岗位为________，工作性质为________(正式制；合同制；临时制；其他)，职称为________，该员工是否有违规违纪行为(有；无)。其身份证号码为：________________________
其平均月收入为人民币（大写）________元
填表人签字：________证明单位（盖公章）：
单位联系电话：________________
单位营业执照编号：________________
单位办公地址：________________________
本单位承诺该职工的收入证明真实。
本收入证明仅限于该职工办理贷记卡用途，我公司并不对该职工使用贷记卡可能造成的欠款承担任何责任。
填表日期：________年________月
收入证明
____________信用卡中心：
兹证明书为本单位职工，固定月收入，年收入为本证明仅限用于申请中信信用卡，且不负责员工的信用卡法律及欠款责任。
单位盖章：
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单位证明信格式及范文
XXX大学：
XXX同志xxxx年x月至xxxx年x月在我院工作，曾任基础部主任。该同志工作认真负责，能以身作则，团结同志，成绩突出，1995年、1996年两次被评为我院先进工作者。特此证明。
XX学院（盖章）
201x年x月x日
（1）单位证明信格式：
证明居中，二号黑色加粗字体
另起一行，姓名，性别，身份证号。在某年某月某日至某年某月某日期间，在我校任教，担任某职，爱岗敬业，注重团队合作精神，得到同事、家长和学生的好评。另起一行，特此证明。
另起一行，右靠齐，校名
另起一行，右靠齐，年月日
盖学校公章：压年盖月
（2）如何写作证明信
证明信由以下几部分组成。
第一部分，标题。“证明信”，写在第—行正中位置。
第二部分，正文。开头顶格写送达机关名称；接着写要证实的具体事实，说明材料来源等。
第三部分，结束语。一般用“特此证明”。有的开头没写送达机关名称的，可用“此致XX单位”。
第四部分，落款。证明制发机关、日期，加盖公章。
总的说来，证明信的写作要实事求是，简明扼要，要有明确的结论，用词
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兹证明王X中，出生于1xx-xx年9月10日，于2xx-xx年1月1日(须任职六个月以上)在XXXX公司，担负XX职务至今，月工资收进XXXX元人民币。
特此证明
(盖公司印章)
________________________
(任职公司名称)
XXXX年XX月XX日
(须1个月内开具有效)
证明书
________________：
兹证明________是我公司员工，在________部分任________职务。至今为止，一年以来总收进约为__________元。特此证明。本证明仅用于证明我公司员工的工作及在我公司的工资收进，不作为我公司对该员工任何情势的担保文件。盖章：日期：______年___月___日收进证明兹证明我公司(XXXX公司)员工XXX在我司工作XX年，任职XX部分XX经理(职位)，每个月总收进XXXXX.00元，为税后(或税前)薪金。XXXX公司...
盖章：
日期：______年___月___日
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兹有我单位_______(同道)在________________部分，从事_____________工作，
专业年限为______年，现申请参加__________________(工种)_____级职业资历考试，
特此证明。
备注：此证明仅作报考职业资历证书凭据，不作其他用处。本单位对此证明真实性负责。
部分联系人：
联系电话：
单位(盖章)
年月日
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兹有我单位XX(同道)在xx部分，从事xx工作，专业年限为xx年，特此证明。
部分联系人：联系电话：
某某单位(公章)
年月日
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XX学校(单位)：
同道，性别，政治面貌，身份证号：。于XX年XX月XX日至XX年XX月XX日在我公司XX部分从事XX工作，工作积极，团结集体，遵纪遵法，各方面表现优秀。我单位对本证明真实性负责。
特此证明
单位名称：(盖章)
年月日
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兹有我单位(同道)(身份证号:_____________________)在___________________部分,从事____________________工作已有___________年,特此证明.
单位名称:__________________________
日期:________________________
(加盖单位公章)
工作证明XXX于200x年x月-x月在我单位工作，特此证明。


