委托书应该怎么写
委托书应该怎么写第1篇
ＸＸ市公安局交警支队车辆管理所：
兹委托〔身份证明号码〕，办理本人驾驶证〔驾驶证号〕业务。受托人在上述事项内所签署的有关文件资料及提供的'手续，均是委托人真实意思的表达，本委托人均予以承认并承担相应的法律责任。
若无单独约定，本委托书自签署之日起七日内有效。
委托人(签名):受托人(签名)：
签署日期：年月日
注：1、受托人已核实委托人情况，保证本委托书的真实性，并承担相应的法律责任。
2、本委托书由受托人提交，受托人保证仅在受托范围内办理业务。
3、委托人、受托人的身份证复印件作为本委托书的附件附后。
4、委托书的填写应清晰完整，涂改无效。
5、委(受)托人对本页内容均已明确。
委托书应该怎么写第2篇
委托人：;身份证号码：;联系电话.
受托人：;身份证号码：;联系电话.
就XX村证券股份有限公司行政清理工作组(以下简称“中关村证券清理组”)个人债权人申报登记债权的事宜，委托人对受托人授权如下：
1、授权受托人代理委托人向中关村证券清理组提交并接收申报债权的有关资料;
2、授权受托人代理委托人根据《XX村证券股份有限公司债权登记公告》的规定办理向中关村证券清理组申报登记债权的其他事宜。
本授权委托
委托书应该怎么写第3篇
委托人：
性别：
出生日期：
决定聘任或者解聘公司经理及其报酬事项，并根据经理的提名决定聘任或者解聘公司副经理、财务负责人及其报酬事项;
XXXXXX有限责任公司是中华人民共和国合法企业，公司法定代表人：XXX。
填写法定代表人授权委托应当注意的事项有：必须写明被委托人的姓名、性别、年龄、职务等基本情况。写明授权的范围，不能简单写“全权委托”，而应当逐项写明授权的内容。如委托代理诉讼，就应写明在诉讼过程中委托代理人的权限，有无放弃、承认诉讼请求的权利，有无反诉权，有无和解权等。如果未写明，则认为不具备这些具体权利，只有诉讼代理权。如果是签订合同，则应当明确在什么条件下、什么范围内签订的合同是有效的，超过这个范围就是无效的。
现住地址：
公民身份号码：
受托人：
性别：
出生日期：
现住地址：
公民身份号码：
委托人与受托人系XX关系。委托人于XX年在XXXXX购买XXXX商品房一套，现因办理房产证需要XXXX房管局开具无房证明。由于本人在外地工作繁忙，不能亲自办理无房证明的相关手续，特委托XXXX作为我的合法代理人，全权代表我办理相关事项。对受托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，我均予以认可，并承担相应的法律责任。
委托期限为此手续办理完结。
代办人必须持申领人书面委托书、申领人居民户口簿、申领人近期免冠一寸“二代证”标准彩色照片两张、申领人的第一代居民身份证、丢失补领居民身份证书面申请、代办人的居民身份证原件及复印件代为办理申领手续。
受托人无转委托权。
委托人：(签名)
他们要求你提供的户籍证明应该就是户口本原件，单身证明就是你户籍所在地婚姻登记机关出具的未婚证明(证明时间从你男年满二十二周岁，女年满二十周岁到出具证明之日);
委托书应该怎么写第4篇
致：XXXXXX有限公司(委托人填写)
________，身份证号码为________，特委托________部门/班组________，身份证号码为________，代办本人离职证明相关事宜。由此产生的一切后果均由本人负责。
敬请批准！
委托人(签名)：
XX年X月X日
受托人(签名)：
XX年X月X日
组织劳资处(审批)：
XX年X月X日
委托书应该怎么写第5篇
娄底康熊大药房有限责任公司委托本公司梁敏杰同志（身份证号XXX）前往湖南省食品药品监督管理局办理个执业药师注册，望予以接洽办理。本公司保证所有资料真实可靠，所有因资料产生责任由本公司承担。
申请注册人员：
身份证：
娄底康熊大药房有限责任公司（盖章处）
20xx年x月xx日（此处黏贴委托人身份证复印件正、反面并加盖公司红章，委托人办理需携带委托人身份证原件！）
委托书应该怎么写 第6篇
兹委托受托人xx代理与贵单位就有关业务进行磋商、谈判、并与贵单位签署相关合同及其附件和其它相关文件，跟进和处理该等合同/文件履行过程中的相关事宜
代理人在其权限范围内签署的一切有关文件，公司均于承认，由此法律上产生的权利、义务均由委托人享有和承担。
委托公司：
xx年xx月xx日
委托书应该怎么写第7篇
委托单位：_______________________________
法定代表人：_______，职务：_______________
受委托人：姓名：_______，工作单位：_______________
职务：____________________________
姓名：________，工作单位：______________
职务：____________________________
现委托上列受委托人在我单位与________________因_____
__________纠纷一案中，作为我方诉讼代理人。
代理人_______的代理权限为：___________________
代理人_______的代理权限为：___________________
委托单位：________(盖章)
法定代表人：_______(签名或盖章)
委托书应该怎么写第8篇
委托人：xxx性别：x身份证号：xxxxxxxxxxxxxxxxx
被委托人：xxx性别：x身份证号：xxxxxxxxxxxxxxxxx
本人工作繁忙，不能亲自办理的相关手续，特委托____________作为我的合法代理人，全权代表我办理相关事项，对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，我均予以认可，并承担相应的法律责任.
委托期限：
委托人：
20XX年XX月XX日
委托书应该怎么写第9篇
致：xxxxxx有限公司(委托人填写)
我单位现委托_______(姓名)作为我单位合法委托代理人，授权其代表我单位进行____________工作。该委托代理人的授权范围为：代表我单位与你们进行磋商、签署文件和处理______________活动有关的事务。在整个__________过程中，该代理人的一切行为，均代表本单位，与本单位的行为具有同等法律效力。本单位将承担该代理人行为的全部法律后果和法律责任。
________，身份证号码为________，特委托________部门/班组________，身份证号码为________，代办本人离职证明相关事宜。由此产生的一切后果均由本人负责。
敬请批准!
委托人(签名)：
XX年X月X日
受托人(签名)：
XX年X月X日
委托书应该怎么写第10篇
委托人：_____身份证号：_____
被委托人：_____身份证号：_____
委托原因及事项:
本人因__________________________________，不能亲自办理本人档案相关事宜(接收、报到、缴费、调动、转正定级等)，特委托___________作为我的合法代理人全权代表我办理相关事项，对委托人在办理上述事项过程中所签署有关文件，我均予以认可，承担相应的法律责任。
委托时限：自年月日至年月日
本人签名(加盖红手印)：
年月日
委托书应该怎么写第8篇
委托人：张三，男，身份证XXXXXXXX
被委托人：李四，男，身份证XXXXXXX
本人吴志强及妻子张丽因工作繁忙，在宁波北仑工作，不能亲自到武汉办理户籍卡补办手续。特委托：李四，做为我的代理人，全权代表我办理相关事项，对被委托人在办理上述事项过程中所签署的相关文件及事项，我均予以认可，并愿承担相应的法律责任。
委托期限:自签字之日起至上述事项办完为止。
委托人：XX年X月X日
被委托人：XX年X月X日
