申请书的正确格式图片
在眼下市场经济活跃的社会，申请书在现实生活中使用广泛，我们可以将自己的愿望和请求写进申请书里。那么一般申请书是怎么写的呢？下面是小编精心整理的申请书标准格式字体和范文，仅供参考，欢迎大家阅读。
申请书标准格式字体
标题的字体：字体一般宋体、黑体，字号要大于正文的字号。
正文的'字体：常用3号或4号仿宋体
申请书格式
申请书写作的结构主要由标题、称谓、正文、结语和落款这五部分组成。
(1)标题。申请书的标题主要有这两种形式：
1.性质加文种构成，如《入党申请书》。
2.用文体种类“申请书”作标题。
(2)称谓。
另起行，顶格加冒号的形式写明接收申请书的单位名称或领导人的姓名。如“xx团支部：”、“系总支领导同志：”等。
(3)正文。正文大概包括三项内容。
1)申请内容。开篇就要向领导和组织提出申请什么职位或者岗位。要开门见山，直接了当，不含糊其词。
2)申请原因。为什么申请，也就是说明申请书的申请目标、意义及自己对自己的申请项目的认识。
3)决心和要求。最后进一步表明自己的决心、态度和要求，以便组织了解写申请书人的认识和情况，应写得具体、详细、诚恳有分寸，语言要朴实准确，简洁明了。
(4)结语。
申请书可以有结语也可没有。结语一般是表示敬意的话，如“此致，敬礼”等。也可写表示感谢和希望的话，如“请组织考验”。“请审查”、“望领导批准”等。
(5)落款。
在右下方署明申请人姓名;并在下面注明年、月、日期。
申请书范文
xx人民法院：
申请人(写明姓名、性别、出生日期、住址)。我于20xx年xx月xx日收到限期交费通知书，应当预交诉讼费xx元。
由于……(不能缴纳的原因)，无力按时支交纳诉讼费，特申请缓交诉讼费xx元xx天，请予批准。
上述情况如有不实，本人愿承担全部法律责任。
附：……(证明文件)
申请人：(签名或者盖章)
年月日
