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基本资料
姓名：XXX性别：女
出生年月：19XX年X月X日健康状况：良好
年龄：X岁婚姻状况：未婚
毕业院校：中南财经大学学历：本科
工作年限：X年专业：财务会计
联系方式
联系电话：13XXXXXXXXX
家庭地址：北京市朝阳区劲松东路12号邮编：100021
电子邮箱：XXXXXX
教育背景
时期学习院校证明人
1997.9-20xx.7北京市财政学校方黎
20xx.9-20xx.7中央广播电视大学王茜
20xx.6-20xx.7华东师范大学田艳萍
业务特长
拥有会计资格证书，熟悉国家财经制度和相关政策法规，能熟练使
用财务软件
头脑灵活，善于分析，具有现代财务管理理念
具备秘书二级证书，能熟练书写行政公文，具有档案文书管理经验
能熟练使用计算机操作系统（DOS、WINXP）和Word、Excel等
office软件，打字速度80字/分钟左右
性格开朗、责任心强，有强烈的敬业精神
希望我能成为贵单位一份子，贡献自己所长！
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姓名：
性别：男
年龄：24岁
婚姻状况：未婚
最高学历：本科
政治面貌：群众
现居城市：重庆
籍贯：重庆
联系电话：×××××××××××
电子邮箱：×××@
求职意向
工作类型：全职
期望薪资：3000-5000元
工作地点：重庆
求职行业：金融保险、证券、期货信息产业、计算机科研、培训、机构
求职职位：客户端/网络管理员其他财务/审计/税务客户经理银行柜员/会计
工作经历
20xx-04-××××科技有限公司运维
工作描述：主要负责企业网络软硬件维护和故障排除。同时负责公司电子设备的采购与登记
教育经历
20xx-09-20xx-06重庆师范大学电子商务本科
专业描述：电子商务相关课程、同时学习计算机有关课程
获得证书
20xx-06会计从业资格证
自我评价
对待工作认真负责，善于沟通、协调有较强的组织能力与团队精神;活泼开朗、乐观上进、有爱心并善于施教并行;上进心强、勤于学习能不断提高自身的能力与综合素质。在未来的工作中，我将以充沛的精力，刻苦钻研的精神来努力工作，稳定地提高自己的工作能力，与企业同步发展。
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姓名：xxx性别：x
目前所在：佛山年龄：24
户口所在：湛江国籍：中国
婚姻状况：未婚民族：汉族
诚信徽章：未申请身高：156cm
人才测评：未测评体重：47kg
人才类型：普通求职
应聘职位：作家/撰稿人，小学教师，英语翻译
工作年限：x年
职称：无职称
求职类型：兼职可到职日期：两个星期
月薪要求：20xx--3500希望工作地区：中山,佛山,广州
工作经历：
工作经历（一）
广东佛山松岗联表小学起止年月：20xx-09～20xx-07
公司性质：事业单位所属行业：教育/培训/院校
担任职位：小学英语教师
工作描述：主要负责二三年级英语教学，同时兼任综合实践老师，舞蹈老师，音乐老师。认真备课，努力提升教师的专业素质。
离职原因：代课性质
工作经历（二）
海珠区瑞康路小学起止年月：20xx-11～20xx-12
公司性质：其它所属行业：教育/培训/院校
担任职位：小学英语教师
工作描述：20xx年10月于海珠区瑞康路小学实习。实习期间主要职责是
1。协助班主任管理班务工作，并向指导老师请教经验。
2。参与教学工作，并写教案上课
3。观察小学生的行为，并写一份实习报告。
4.就小学生心理进行调研
离职原因：实习
工作经历（三）
广东女子职业技术学院起止年月：20xx-09～20xx-09
公司性质：其它所属行业：教育/培训/院校
担任职位：教务处办公室助理
工作描述：20xx年—20xx年在学校教务处担任办公室助理，主要任务是辅助老师处理与教务相关的工作
毕业院校：华南师范学院开放学院
最高学历：本科获得学位:学士学位毕业日期：20xx-07
专业一：英语教育专业二：
起始年月终止年月学校(机构)所学专业获得证书证书编号
20xx-1020xx-07广东女子职业技术学院英语教育大专-
20xx-0920xx-07华南师范学院开放学院英语教育本科-
20xx-0620xx-12广东女子职业技术学院剑桥商务英语中级BECV(Dlevel)-
20xx-0220xx-03双美教育机构幼儿英语无-
语言能力
外语：英语优秀粤语水平：精通
其它外语能力：英语已过六级，自学商务英语中级，日语一般
国语水平：优秀
工作能力及其他专长
学校梧桐文学社的社长、班里的文娱委员、石基小龙小学的见习生
海珠区瑞康路小学实习生
办公室助理
20xx年—20xx年在学校教务处担任办公室助理，主要任务是辅助老师处理与教务相关的`工作
20xx图书管文明读者征文比赛一等奖
20xx教育系英语口语演讲比赛二等奖
20xx-20xx品德优秀奖
20xx-20xx优秀团员奖获得全国英语四六级证书等证书
20xx优秀实习生
详细个人自传
做事塌实，富有爱心，能主动总结优缺点并改正，孜孜不倦，对于英语实际运用的追求热情不断，兴趣广泛，对于舞蹈、音乐、写作等能力都注重培养。致力于成为一名优秀的社会人。适应性，学习能力较强并获得全国英语四六级证书等证书，英语口语能力强，商务英语等都有涉猎，能跟外国人很好得交流。
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个人基本简历
姓名：
国籍：
中国
照片
目前所在地：
越秀区
民族：
汉族
户口所在地：
越秀区
身材：
170cm70kg
婚姻状况：
已婚
年龄：
40岁
培训认证：
诚信徽章：
求职意向及工作经历
人才类型：
普通求职
应聘职位：
工作年限：
职称：
无职称
求职类型：
均可
可到职日期：
随时
月薪要求：
面议
希望工作地区：
广州
个人工作经历
公司名称：
起止年月：20xx-01～20xx-02广州市江南果蔬批发市场
公司性质：
所属行业：机关/事业单位/社会团体
担任职务：
工程部经理
工作描述：
从事工程材料、价格审核，工程造价预算审核，工程进度款的审核，工程结算的审核，组织安排工程的招标任务，及工程进度的监督和工程质量的监督。
离职原因：
个人原因
公司名称：
起止年月：20xx-01～20xx-12广东景山园林艺术有限公司
公司性质：
所属行业：房地产/建筑
担任职务：
市场部主管
工作描述：
从事工程的招投标，工程的预决算、审核工作。
离职原因：
当前工作环境不适应
公司名称：
起止年月：20xx-01～20xx-01广东力基园林工程有限公司
公司性质：
所属行业：房地产/建筑
担任职务：
预结算员
工作描述：
从事工程的招投标，工程的预决算工作。
离职原因：
为了自己的发展前途
公司名称：
起止年月：1990-08～20xx-12广州市第四建筑工程有限公司
公司性质：
所属行业：房地产/建筑
担任职务：
施工员及预结算员
工作描述：
从事施工现场的监督、测量及施工进度、质量的上报，现场问题的处理，工程的预结算等工作。
离职原因：
个人原因
教育背景
毕业院校：
广州大学
最高学历：
大专
毕业日期：
20xx-07-01
所学专业一：
工程造价
所学专业二：
受教育培训经历：
起始年月
终止年月
学校（机构）
专业
获得证书
证书编号
1987-09
1990-07
广州市城建职业高级中学
预结算专业
1999-09
20xx-07
广州大学
工程造价专业
语言能力
外语：
英语一般
国语水平：
优秀
粤语水平：
精通
工作能力及其他专长
本人已有多年的国营、私企工作经验，在该专业中工作了将近二十年已经具备了以下工作能力：
1.能熟练运用电脑办公。
2.具备熟练运用预算软件进行工程预结算的能力。
3.具备建设项目管理能力。
4.具备建筑工程预决算的编制及审核能力（包括土建，装饰，给排水，市政工程，园林管理等）。
5.具备编制及审核招投标文件、工程合同文件的能力；并熟悉其操作流程。
6.熟悉工程材料市场行情。<
7.具有较强的沟通能力,具备领导部门工作能力,培养了良好的爱业敬业精神。
详细个人自传
个人联系方式
通讯地址：
联系电话：
家庭电话：
手机：
ｑｑ号码：
电子邮件：
个人主页：
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姓名：李海平
性别：女
民族：汉族
出生年月：19XX年8月14日
证件号码：xxx
婚姻状况：未婚
身高：162cm
体重：50kg
户籍：广东湛江
现所在地：广东湛江
毕业学校：湛江海洋大学继续教育学院
学历：专科
专业名称：会计电算化
毕业年份：20XX年
工作年限：一年以上
职称：其他
求职意向
职位性质：全职
职位类别：财务/审计/税务
职位名称：出纳;会计助理;财务文员
工作地区：湛江市湛江市;
待遇要求：可面议;不需要提供住房
到职时间：可随时到岗
技能专长
计算机能力：证书全国计算机等级考试一级;
教育培训
教育经历：时间所在学校学历
20xx年3月-20xx年3月湛江海洋大学继续教育学院专科
20xx年9月-20xx年7月湛江财贸学校中专
培训经历：时间培训机构证书
工作经历
所在公司：爱心电器有有限公司
时间范围：20xx年6月-20xx年12月
公司性质：民营企业
所属行业：家电业
担任职位：出纳、会计助理
工作描述：XX年时在中山分公司做内账会计；XX年因公司需要调回湛江总公司做出纳！
离职原因：
其他信息
自我介绍：“宝剑锋从磨砺出，梅花香自苦寒来。”这是我多年来坚守着的信念！本人性格思想开朗、稳重成熟、有活力，待人热情、真诚，工作认真负责、积极主动，能吃苦耐劳，勇于创新，有较强组织同适应能力！
发展方向：我正处于人生中精力充沛时期，我渴望在更广阔的天地里展露自己的才能，我不满足于现有的知识水平，期望在实践中得到锻炼和提高，因此我希望能够加入你们的单位。我会踏踏实实做好属于自己的一份工作，竭尽全力在工作中取得好的成绩。我相信经过自己的勤奋和努力，一定会做出应有的贡献！
