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很多时候单位办事情的时候，往往会委托指派到个人去办理。为了分清楚法律以及其他的事务的纠纷，往往都会签订单位对个人委托授权书。下面就让小编为大家带来单位对个人授权委托书的相关内容，一起来看看吧。
一、单位对个人授权委托书
XXXXXXXXX（单位或部门名称）:
兹委托XXX(身份证号码:XXXXXXXXXXXXXXXXX)负责办理XXXXXXXXXX工作（事宜），请予以办理，由此产生的一切责任和后果由我（本人或单位）承担，与贵（单位或部门）无关.特此申明!
授权有限期:XXXX年XX月*XX日-XXXX年XX月XX日
委托人：XXX（身份证号：XXXXXXXXXXX）（亲笔签字）
被委托人：XXX（身份证号：XXXXXXXXXXXX）（亲笔签字）
单位名称:公章
XXXX年XX月XX日
二、单位对个人委托书注意事项：
1.委托的期限一定要写明起与止的时间，不写起止的时间，就容易引起争议。
2、特别授权委托书如果是公民之间的，应当办理公证，以确保委托行为的真实性、合法性。
授权委托书是指当事人为把代理权授予入而制作的一种法律文书。它是委托人实施授权行为的标志，是产生代理权的直接根据。授权委托书分为两种：一种是授权委托书;另一种是诉讼代理授权委托书。
三、委托授权书应该包括的内容
1、要写委托人的姓名，性别及有效身份证号码。
2、要写被委托人的姓名，性别及有效身份证号码。
3、写委托人因为什么情况不能办理什么事宜将委托被委托人办理。
4、落款处要记得注明委托书有效日期。
5、委托人签名以及写委托书的日期。
以上就是小编为大家带来单位对个人授权委托书的全部内容。单位委托到个人去处理事务，充分表达了对个人的信任，应当尽全力去完成。
