excel表格制作手机版下载
方法/步骤
步骤一：在桌面上右键点击在快捷菜单中选择“属性---新建excel工作表”命令。
excel怎么做表格_选择“属性-新建excel
步骤二：命名新建的表格名为“数据统计”，双击打开文件。
excel怎么做表格_双击打开文件
步骤三：设置好表格的操作范围即纸张大小，这里设置为A4，页面布局--纸张大小--A4。
excel怎么做表格_设置为A4
步骤四：选择页面内的所有行，右键点击选择“行高”命令，设定好行高。
excel怎么做表格_设定好行高
步骤五：选择表头位置的单元格，右键点击选择“设置单元格格式”。
excel怎么做表格_选择“设置单元格格式”
步骤六：在“设置单元格格式”对话框中选择“对齐”选项卡，勾选“合并单元格”，点击“确定”按钮。
excel怎么做表格_勾选“合并单元格”
步骤七：合并完后输入文字“数据统计表汇总”，并将其居中。
excel怎么做表格_合并完后输入文字
步骤八：输入数据，这里只输入一部分。
excel怎么做表格_输入数据
步骤九：选择表格数据所在的单元格，点击右键选择“设置单元格格式”命令，在对话框中选择“边框”选项卡，设置表格框架线条粗细，设置完点击“确定”。根据以上提供的消息资料，就能了解到excel表格制作的方法。
excel怎么做表格_设置表格框架线条粗细
步骤十：表格的基本设置完成后，输入数据，保存即可，表格建完了。
excel怎么做表格_输入数据，保存即可
