写委托书的格式
很多人在处理事情的时候需要写委托书，那么委托书的格式是什么呢，怎么写好一篇委托书呢，小编为大家整理了写委托书的格式，一起来看看吧~
写委托书的格式
1、本文件提供三种电子版授权委托书格式文本，按页面顺序第一份为公民授权委托书，第二份为法人或其他组织授权委托书，第三份为新设立法人或其他组织授权委托书，请按需使用对应的文本格式；
2、打印方法：仔细阅读本提示后，将光标移至对应的格式文本页面，点击工具栏上的“文件”，找到“打印”并点击，出现对话框后，选中“页面范围”项下的“当前页”，再点击“确定”就可以了。注意：打印授权委托书所使用的纸型必须是空白A4纸，并确保整洁无污迹，避免任意折叠；
3、填写方法：
A、受委托人是公民的，应如实填写其姓名、性别、身份证号码、住址、联系电话等身份信息，并将身份证复印件附于授权委托书背面，身份证复印件需注明“本复印件与原件一致”并签名确认；受委托人是律师的，应如实填写其姓名、性别、身份证号码、工作单位、职务、联系电话等身份信息，并将身份证、律师证复印件或律师事务所介绍信〈函〉附于授权委托书背面，复印件需注明“本复印件与原件一致”并签名确认；
B、代理人的代理权限按委托人授权内容在下列代理事项类别中选择书写：代为提出许可申请，代为提交申请材料，代为签收法律文书，代为陈述申辩，代为承担听证、复议等事项。若受托人为2人及以上的，应分别载明各自的代理权限。
授权委托书
委托人：性别：身份证号码：住址：联系电话：受委托人：
姓名：性别：身份证号码：住址：联系电话：
现委托上列受委托人在我的卫生行政许可事项中，作为我的代理人。
代理人的代理权限如下：
委托人（签名）：受委托人（签名）：
年月日年月日
委托人：
住所：联系电话：法定代表人（或负责人）姓名：职务：受委托人：
受委托人：
姓名：性别：身份证号码：住址：联系电话：
现委托上列受委托人在我单位的卫生行政许可事项中，作为我方代理人。
代理人的代理权限如下：
委托单位（盖章）：
法定代表人（或负责人）（签名）：受委托人（签名）：
年月日年月日
委托人（拟设单位）：
拟定住所：联系电话：拟定法定代表人（或负责人等）姓名：拟定职务：受委托人：
姓名：性别：身份证号码：住址：联系电话：
现委托上列受委托人在我单位的卫生行政许可事项中，作为我方代理人。
代理人的代理权限如下：
拟定法定代表人等（签名）：受委托人（签名）：
年月日年月日
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委托单位：_______________________________
法定代表人：_______，职务：_______________
受委托人：姓名：_______，工作单位：_______________
职务：____________________________
姓名：________，工作单位：______________
职务：____________________________
现委托上列受委托人在我单位与________________因_____
__________纠纷一案中，作为我方诉讼代理人。
代理人_______的代理权限为：___________________
代理人_______的代理权限为：___________________
>委托单位：________(盖章)
>法定代表人：_______(签名或盖章)
>__年__月__日
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委托人：_________性别：_________身份证号：_________
被委托人：_________性别：_________身份证编号：_________
本人工作繁忙,不能亲自办理XXX的相关手续,特委托____________作为我的合法代理人,全权代表我办理相关事项,对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件,我均予以认可,并承担相应的法律责任.
委托期限:自签字之日起至上述事项办完为止.
委托人：
年月日
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法定代表人：×××
兹委托×××(姓名、性别、年龄、职务)代表本企业为×××(项目名称)的代理人，其权限如下：
×××(具体说明代理的事项和内容，包括谈判权、签订合同权、代为承认或者放弃一定权利权等)
法定代表人：×××
×年×月×日
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委托单位：_______________________________
法定代表人：_______，职务：_______________
受委托人：姓名：_______，工作单位：_______________
职务：____________________________
姓名：________，工作单位：______________
职务：____________________________
现委托上列受委托人在我单位与________________因_____
__________纠纷一案中，作为我方诉讼代理人。
代理人_______的代理权限为：___________________
代理人_______的代理权限为：___________________
委托单位：________(盖章)
法定代表人：_______(签名或盖章)__年__月__
