学校通知正式范文图片
通知的格式范文
通知的格式
通知的格式，包括标题、称呼、正文、落款。①标题：写在第一行正中。可只写“通知”二字，如果事情重要或紧急，也可写“重要通知”或“紧急通知”，以引起注意。有的在“通知”前面写上发通
知的单位名称，还有的写上通知的主要内容。二行顶格写。②称呼：写被通知者的姓名或职称或单位名称。在第
③正文：另起一行，空两格写正文。正文因内容而异。一般包括通知缘由、通知事项和执行要求。开会的通知要写清开会的时间、地点、参加会议的对象以及开什么会，还要写清要求。布置工作的通知，要写清所通知事件的目的、意义以及具体要求和作法。④落款：分两行写在正文右下方，一行署名，一行写日期。
写通知一般采用条款式行文，可以简明扼要，使被通知者能一目了然，便于遵照执行。
某某学校关于收取住宿费的通知
各位同学：
根据x年x月x日学校《关于加强学生公寓收费管理工作意见》的精神，从xx年x月x日起，全校学生公寓住宿费由学校后勤集团财务部统一收取。
一、日程安排：(见附件)
二、注意事项：
1.收费时间为上述日期的下午：1：30-4：30(周六、日除外)
2.在上述收费时间，星期六、星期日的收费时间为：上午：8：30-12：00、下午：2：30-5：00
3.地点为每栋公寓楼门卫处。
4.缴费时间截至为x月x日。
5.要求用现金支付住宿费。
6.因各种原因在x月x日至x月x日，未在后勤集团财务部集中收费时间交费的同学，可以在x月x日至x月x日补交，补交的住宿费由各楼生活指导老师收取。
7.希望同学们在规定时间、规定地点按时交费。
三、相关措施：
1.截至x月x日未交住宿费，由后勤集团在各楼公示催缴。
2.截至x月x日未交住宿费的同学，有后勤集团将名单报各
二级学院，取消参加本学期各科考试资格。
3.毕业生不交费者，教务处不予发放毕业证。
4.贷款的同学须持相关手续按时到本楼交费处办理登记。
5.xx年x月以前欠住宿费的同学，到学校财务处交费，时间同上。逾期不交者，惩处措施同相关措施的第二、三条。
6.减免缓交的同学，须持有学生原户籍地县级(含县级)以上政府部门出具的证明，减免缓条件参照学校学费收取减免缓条件办理。
xx大学后勤处
x年x月x日
范文
XX学校
XXXX学年X期学生素质报告书
尊敬的家长：
您好!
您的子女XXX,XXXX年X月至XXXX年X月在我校XXXX班学习，现已完成本学期学习任务，下期开学报到时间为XXXX年X月X日报名，X日正式开学。现将他本学期在校的学习情况告之如下：
一、期末考试成绩：
二、班主任评语：
三、家长寄语:
祝愿同学们春节快乐，祝家长们身体健康、万事如意!
XX学校(盖章)
XXXX年X月X日
