公司委托书范本大全
被委托人如果没有做出违背国家法律的任何权益，被委托人在行使权力时委托人不得以任何理由反悔。随着社会不断地进步，很多时候处理事务都会使用到委托书，相信许多人会觉得委托书很难写吧，以下是小编为大家收集的公司委托书范本大全，欢迎大家分享。
公司委托书范本大全 第1篇
今委托陈蕊（身份证号：xxxx）为公司的代理人，全权代表我公司前去贵单位（曲商行昆明分行）办理相关业务。我公司对代理人依规定办理的有关事宜均承担法律责任。
委托人：
代理人：
xx传播有限公司
年月日
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致：
我司委托本司员工性别：，身份证号：到贵单位办理事宜，对受托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件,我司均予以认可,并承担相应的法律责任.请贵单位给予协助，谢谢！
委托期限：
委托人（盖公章）：
年月日
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本授权委托书申明：我（姓名）系（公司名称）的法定代表人，现授权委托我公司的（姓名）为我公司代理人，以本公司的名义前来贵单位（办理事件）。代理人在此过程中所签署的一切文件和处理与之有关的一切事务，我们均予以承认。
代理人无转委托权。特此委托。
代理人：性别：年龄：
单位：部门：职务：
代理人身份证号码：单位名称（盖章）：
法定代表人（签字）：
代理人（签字）：
日期：年月日
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(受理单位名称)：
现授权我司员工XXX性别：XX身份证号码：XXXXXXXXXXXXXXXXX授权其办理以下权限：
授权日期：年月日授权有效期至：年月日。请贵处(司)接洽!
法人代表(签字)：
(单位名称)(盖章)
年月日
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____公证处：
我作为(单位)的法定代表，委派(姓名、性别、出生年月、工作单位、职务、住址)
为全权代表，与我单位的公派出国留学人员签订《出国留学协议书》，并代表我单位处理该协议书中的一切事宜。
本委托书有效期自年月日至年月日。
委托单位：
法定代表(签字)
年月日
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公司法人授权委托书范本核心内容：公司法人授权委托书该怎么写?法定代表人授权委托填写应当注意哪些事项呢?下面，法律快车公司法编辑为您详细介绍。
1.格式
法定代表人授权委托书
兹委托xxx(姓名、性别、年龄、职务)代表本企业为xxx(项目名称)的代理人，其权限如下：
xxx(具体说明代理的事项和内容，包括谈判权、签订合同权、代为承认或者放弃一定权利权等)
法定代表人：xxx
x年x月x日
2.说明
法定代表人授权委托书是企业法人委托他人代为某种法律行为的法律文书。法定代表人因事不能亲自为某种行为时，可以通过授权委托方式，指派他人去办理。这时，就需要制作法定代表人授权委托书，被委托人在授权的范围进行活动，对委托人直接产生法律效力。填写法定代表人授权委托应当注意的`事项有：必须写明被委托人的姓名、性别、年龄、职务等基本情况。写明授权的范围，不能简单写“全权委托”，而应当逐项写明授权的内容。如委托代理诉讼，就应写明在诉讼过程中委托代理人的权限，有无放弃、承认诉讼请求的权利，有无反诉权，有无和解权等。如果未写明，则认为不具备这些具体权利，只有诉讼代理权。如果是签订合同，则应当明确在什么条件下、什么范围内签订的合同是有效的，超过这个范围就是无效的。
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委托人：（公司名称）或（自然人姓名）
受托人姓名：（公司名称）或（自然人姓名）
我（公司／自然人）委托上述受托人办理XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
事项，特此授权。
权限范围：
1、
2、
3、
委托人签字或盖章：
年月日
受托人身份证复印件：
法人代表授权书
本授权书声明：XXXXXXXX有限公司的总经理XXX代表本公司授权为本公司的合法代理人，就参加项目的询价、签订合同，以及合同的执行、完成和保修，以本公司名义处理一切与之有关的事务。
本授权书于年月日签字生效，特此声明。
法人代表签字盖章：
职务：总经理
单位名称：XXXXXX有限公司
地址：XXXXXXXXX
联系电话：XXXXXXXXXXXXX
代理人（被授权人）签字盖章：
职务：
单位名称：XXXXXX有限公司
地址：XXXXXXXXXXXXX
联系电话：
公司（工厂）名称（公章）：
法人代表身份证复印件代理人身份证复印件
年月日
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委托人：有限公司，地址：，法定代表人：，身份证号码：，电话：，邮政编码：；
受委托人：（分支机构名称），
地址：，电话：，邮政编码：；
　　兹委托上述受委托人担任委托人的代理人，参加在广州市信息工程招投标中心网站上所进行的政府采购询价活动。受委托人代理权限如下：
一、以委托人的名义交纳询价保证金；
二、以委托人的名义领取退回保证金；
三、依法参加询价采购活动的报价；
四、未被确定为成交供应商后查询原因，并对不合理对待提出由委托人确认的质疑、投诉；
五、领取书面成交通知书以及负责询价采购项目的有关联系工作；
六、办理交货、参加项目验收、提供售后服务、签订供货合同等；
上述受委托人在上述授权范围和代理权限内，所产生的权利归委托人享有，所产生的义务由委托人承担，因违反法律所引起的民事责任由委托人和受委托人共同承担。
本《委托授权书》的有效期从委托人成为XXXXXX工程招投标中心网站上的政府采购询价供应商会员之日起。
委托人（公章）：
受委托人（分支机构公章）：
年月日
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兹授权我公司的，其身份证（护照）号码，作为我公司的合法的授权代表，以我公司的名义
并代表我公司全权处理以下事宜：
1、
2、
3、
4、
本授权委托书期限自年月日起至年月日止。
在上述授权范围和期限内，授权代表所实施的行为具有法律效力，本公司予以认可并承担相应法律后果。授权代表无权转让委托权。
特此委托！
授权代表：（签字或盖章）
身份证或护照号码：
职务：
公司签章：
法定代表人：（签字或盖章）
授权委托日期：年月日
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委托单位：_________________法定代表人：_______________职务：_______________________
委托代理人：_______________性别：______________________身份证号码：________________
现委托上述受托人在我单位与_____________中，作为我方参加_____________的代理人。受托人_____________的代理权限为_____________。
单位(盖章)：___________________________________
法定代表人(签字)：_____________________________
____________________年_____________月__________日
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委托公司：______________________________地址：__________________________________
受托人：_______________________________身份证编号：____________________________
兹委托受托人__________代理与贵单位就有关业务进行磋商、谈判、并与贵单位签署相关合同及其附件和其它相关文件，跟进和处理该等合同/文件履行过程中的相关事宜。
代理人在其权限范围内签署的一切有关文件，公司均于承认，由此法律上产生的权利、义务均由委托人享有和承担。
委托公司：______________________________
_______________年__________月__________日
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XXX(受理单位名称)：
兹有我司需办理XXXX等事务，现授权委托我司员工：XXX性别：X身份证号码：XXXXX，前往贵处(司)办理，望贵处(司)给予接洽受理为盼!
法人代表(签字)：XXX
(单位名称)(盖章)XXX
XXXX年XX月XX日
