excel表格制作教程入门视频免费
Excel是常用的办公软件，可以大幅提升我们的工作效率；下面就为大家介绍：excel表格制作教程入门视频免费。
当前操作环境为电脑端，使用笔记本：戴尔灵越5000，对应操作系统为：Windows10，对应软件版本：WPSOffice11.1.0.11045
01excel表格：添加边框线
我们先用鼠标选中A1：E9单元格区域，并单击工具栏【边框】按钮下拉三角，然后选中【所有框线】，即可为excel表格：添加边框线；
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02excel表格：居中对齐
选中A类到E列单元格区域，分别点击工具栏：【垂直居中】和【水平居中】按钮，就可以居中对齐，excel表格就不再杂乱无章了；
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03excel表格：表格美化
我们先选中A1：E9单元格区域，然后点击工具栏的【表格样式】，并选择合适的样式，弹出【表格样式】对话框，这时我们点击【确定】结束确认，即可为excel表格，添加一个表格样式；
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04excel表格：合并单元格
双击A10单元格，并输入：excel表格制作教程入门；然后选中A10：E10单元格区域，单击工具栏【合并居中】按钮，即可将一行单元格合并居中；
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05excel表格：填充颜色
我们选中A10单元格，先点击工具栏【填充颜色】按钮，并选择合适的颜色；然后点击工具栏【字体颜色】按钮，并选择白色，最后按Excel快捷键【Ctrl+B】，加粗字体；即可为excel表格填充颜色；
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06excel表格：自动筛选
我们用鼠标选中C列单元格，单击工具栏【自动筛选】按钮，并点击【性别】单元格下拉三角，然后勾选【女】，即可筛选出：excel表格中女性的销售数据；
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07excel表格：表格排序
我们先选中E列单元格区域，然后单击工具栏【自动筛选】按钮，弹出【排序警告】对话框，最后勾选【扩展选定区域】，并按【确定】结束确认，即可将excel表格按销量排序；
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08excel表格：高亮重复项
我们用鼠标选中D列单元格区域，单击工具栏【重复项按钮】；然后选中【设置高亮重复项】，弹出【高亮显示重复值】；最后按【确定】结束确认；即可将excel表格，重复数据高亮显示；
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09excel表格：删除重复项
我们先选中B列单元格区域，单击工具栏【重复项】按钮，选中【删除重复项】；弹出【删除重复项警告】对话框，并点击【删除重复项】按钮，弹出【删除重复项】对话框；紧接着，单选【姓名】，按回车键结束确认；即可将excel表格中的重复项删除；
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10excel表格：常用公式
SUM函数公式：
双击G2单元格，并在编辑栏输入函数公式：=SUM（）；然后输入函数参数：用鼠标选中E2：E9单元格区域；最后按回车键结束确认，即可计算出excel表格，所有人员的总销量；
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SUMIF函数公式：
双击G2单元格，并在编辑栏输入函数公式：=SUMIF（）；然后输入函数第1个参数：用鼠标选中D列单元格区域；第2个参数：单击D2单元格；第3个参数：用鼠标选中E列单元格区域；最后按回车键结束确认，即可计算出excel表格，魏国所有人员的总销量；
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SUMIFS函数公式：
双击G2单元格，并在编辑栏输入函数公式：=SUMIFS（）；然后输入第1个参数：用鼠标选中E列单元格区域；第2组参数：D：D，D2；第3组参数：C：C，C2；最后按回车键结束确认，即可计算出excel表格，魏国所有男性的总销量；

