学校通知怎么写
寒假即将到来，各学校都会提前发布通知的，那么，学校寒假放假通知怎么写？下面请看小编给大家整理收集的学校寒假放假通知相关范文。
学校通知怎么写第1篇
根据校历和学校工作安排，现将xxx年寒假安排及有关事项通知如下：
一、学生放假、开学时间和报到安排
（一）放假时间：1月20日至2月21日。
（二）开学时间：2月22、23日报到注册，时间为上午8:00―12:00，下午2:00―6:00，2月24日（星期一）正式上课。
（三）报到安排：各学院要提前做好学生报到注册的准备工作，并于2月24日上午10:00前，将未按时报到注册的学生名单分别报教务处和研究生院。学生注册手续不得委托他人代办，因故未能按时报到者，必须办理请假手续并向所在学院出具有关证明。逾期未报到注册且未办理请假手续者，按旷课处理。教务处负责将未按时报到注册的本科生名单，通过学生处转各相关书院，以便各书院掌握学生报到注册情况。
二、教职工放假和上班时间
（一）放假时间：1月22日至2月19日。
（二）上班时间：2月20日（星期四）。2月20日上午10:00前，请各单位将教职工报到情况报人力资源部办公室。
三、值班安排
（一）各单位要切实安排好寒假期间值班工作，保证通讯畅通；值班人员要坚守岗位，及时传递信息，沟通情况。遇有紧急事项或重大突发事件要随时上报，妥善处理，不得延误。
（二）1月21日前，各单位通过学校办公自动化系统报送xxx年寒假值班表（登录OA系统首页，点击“xxx年寒假值班表报送”，填写相关内容）。
（三）寒假期间各单位值班时间：上午8:30-11:30，下午2:30-5:30。物业处负责据此调整兴庆校区、雁塔校区、阳光小区班车的运行时间，曲江校区管理办公室负责据此调整曲江校区班车的运行时间。
四、其他事项
（一）放假前，各单位要对本单位的水、电、门、窗等进行一次全面彻底的安全检查，确保寒假期间校园的安全稳定；教育师生员工牢固树立“安全第一、预防为主”的思想，提高师生员工寒假期间走亲访友往返路途中的安全意识；学生处等部门要切实加强对寒假期间留校学生的'管理，杜绝各类安全事故的发生。
（二）春节期间，各单位要采取有效的帮扶帮困措施，解决好困难师生员工的生活问题，帮助他们过好节日。教育师生员工自觉遵守关于燃放烟花爆竹的有关规定，确保春节期间校园和家属区安全。
（三）学校资产公司所属单位、社会教育管理处所属单位、物业服务中心、附属医院等单位的休假时间，根据本单位的特点和工作需要自行确定。
特此通知。
校长办公室
xxx年1月2日
学校通知怎么写第2篇
各二级学院：
根据我校校历安排并结合学校实际，现将学生寒假放假有关事项通知如下：
一、寒假时间：
xxx年1月22日至xxx年3月2日。
二、开学时间：
xxx年3月3日-4日返校报到，3月5日开课。
三、其它
1、寒假期间有学习任务的同学,需在规定时间按时完成学习任务。
2、各学院提前做好学生假期安全教育工作。
教务处
xxx年1月12日
学校通知怎么写第3篇
各单位、各部门：
根据学校校历安排，现将xxx年寒假放假时间及有关事宜通知如下：
一、放假时间
xxx年1月15日（星期一）起开始放假，共8周。其中有4周是学生实践学期，实践学期教学计划和安排教务部门召开会议另行布置。
在校学生（包括本科生、研究生、留学生）3月10日―11日返校报到，3月12日（星期一）正式上课。
教职工3月8日（星期四）正式上班，按照国务院发布的《全国年节及纪念日放假办法》的安排，学校全体女教职工于3月8日（星期四）下午放假半天。
二、几点说明
1、假期用印和报销安排
用印时间：每周三上午9：00-11：00
联系电话：xxxxxxxxx
计财处办公时间：2月2日（星期五），3月1日（星期四）
联系电话：xxxxxxxxx
2、今年值班单位为图书期刊党总支，时间是每周周一――周五，值班地点在办公楼519室。晚间，周六、日白天总值班按照学校总值班安排，地点为办公楼220室。值班人员要认真履行值班职责，做好值班记录，做好有关文件、传真件的接收工作。坚决杜绝空岗、漏岗现象发生。遇有突发事件应及时向校领导汇报并做出处理。各单位可结合实际需要，安排好部门假期值班。值班钥匙均在办公楼一楼门卫室取送。
校内报警电话：xxxxxxxxx
祝全校师生假期愉快！
校长办公室
xxx年1月9日
学校通知怎么写第4篇
各单位、各部门：
现将xxx年学校寒假放假时间及有关要求通知如下：
一、寒假放假时间
学生寒假从xxx年1月6日（星期六）至2月24日（星期六），2月25日（星期日）返校注册，2月26日（星期一）正式上课。参加B考的学生请提前返校准备考试。
教职工寒假从xxx年1月8日（星期一）至2月23日（星期五），2月24日（星期六）正式上班。
二、有关要求
1、学校将于下学期迎接本科教学工作审核评估，各学院（部）及相关职能部门假期需要完成辽宁省审核评估系统数据填报、教学文档上传及学校自评报告撰写等工作任务，具体放假时间由学校评建工作办公室根据审核评估工作进展情况另行通知。
2、各单位各部门要在放假前认真完成本学期各项收尾工作；寒假期间要确保本单位本部门职责范围内的各项工作正常开展，并安排好下学期开学的各项准备工作，确保开学各项工作有序进行。
3、认真做好假期校园安全稳定工作。各单位各部门在放假前要认真开展一次安全检查，并对师生员工进行一次交通安全、旅行安全、消防安全和饮食卫生安全教育。保卫处及有关职能部门要加强学校的安全防范，严格校门管理和校舍夜间守卫人员的检查。
4、寒假期间各单位各部门要妥善安排好值班，并确定领导负责值班工作，值班人员要坚守岗位，明确职责，确保联系畅通。遇有重大突发事件，要按规定及时报告并妥善处置。各单位各部门值班人员和值班电话要于xxx年1月4日前报党政办公室苗鑫老师处。学校将按值班表安排不定期检查各单位值班情况。处级干部假期外出要提前告知党政办。学校设总值班室，值班电话：xxxxxxxxxxxx。
5、假期若需盖印学校公章，请于每周二、周四上午9：00―11：00到党政办办理。
党政办公室
xxx年12月11日
