写通知的格式图片
为大家整理了一些写通知的格式图片，有需要的可以参考一下~

写通知的格式图片
通知图片
告诉的格式，包含标题、称号、正文、落款。
①标题：写在第一行正中。可只写“告诉”二字，如果工作重要或紧迫，也可写“重要告诉”或“紧迫告诉”，以引起注意。有的在“告诉”前面写上发告诉的单位名称，还有的'写上告诉的主要内容。
②称号：写被告诉者的姓名或职称或单位名称。在第二行顶格写。(有时，因告诉事项简略，内容单一，书写时省略称号，直起正文。)
③正文：另起一行，空两格写正文。正文因内容而异。开会的告诉要写清开会的时间、地点、参加会议的目标以及开什么会，还要写清要求。布置工作的告诉，要写清所告诉事件的目的、含义以及具体要求和作法。
④落款：分两行写在正文右下方，一行署名，一行写日期。
写告诉一般选用条样式行文，能够简明扼要，使被告诉者能一望而知，便于遵照执行。
通知
写通知的正确格式素材图片
告诉的格局，包含标题、称号、正文、落款。
1、标题：写在第一行正中。可只写“告诉”二字，假如工作重要或紧迫，也可写“重要告诉”或“紧迫告诉”，以引起注意。有的在“告诉”前面写上发告诉的单位名称，还有的写上告诉的主要内容。
2、称号：写被告诉者的名字或职称或单位名称。在第二行顶格写。有时，因告诉事项简略，内容单一，书写时省略称号，直起正文。
3、正文：另起一行，空两格写正文。正文因内容而异。开会的告诉要写清开会的时刻、地址、参加会议的目标以及开什么会，还要写清要求。布置工作的告诉，要写清所告诉事件的目的、含义以及具体要求和作法。
4、落款：分两行写在正文右下方，一行署名，一行写日期。
扩展资料：
根据适用范围的不同，可以分为六大类：
1、发布性告诉：用于发布行政规章制度及党内规章制度。
2、批转性告诉：用于上级机关批转下级机关的公函，给所属人员，让他们周知或履行。
3、转发性告诉：用于转发上级机关和不相隶属的机关的公函给所属人员，让他们周知或履行。
4、指示性告诉：用于上级机关指示下级机关如何开展工作。
5、任免性告诉：用于任免和聘任干部。
6、事务性告诉：用于处理日常工作中带事务性的工作，常把有关信息或要求用告诉的形式传达给有关机构或群众。
作品标签：图片素材 格式 通知
