委托书怎么写啊
委托书格式
凡本人无法亲自办理相关手续，需委托他人办理的，需制作《委托书》，具体格式如下：
1、本人亲笔书写委托书，标题写明：委托书
2、委托书内容包括：
(1)委托人姓名：身份证号：地址：联系电话：邮编：
(2)受委托人姓名：性别：，工作单位：地址：，身份证号：联系电话：邮编：
(3)具体委托事项、委托范围：委托人委托上列受委托人在委托人与XX(单位、个人)的XX业务中，作为委托人的商品生产方，其代理权限为全权代理，即：全权生产委托方委托商品。
单位名称:公章
因确定货物的品名、归类等原因，经海关批准，可以看货或提取货样。(2)在接到委托方交付齐备的随附单证后，负责依据委托方提供的单证，按照《中华人民共和国海关进出口报关单填制规范》认真填制报关单，承担“单单相符”的责任，在海关规定和本委托报关协议中约定的时间内报关，办理海关手续。
(4)上述各项内容，需书写(复印)在同一页纸内;
本合同履行期间，甲、乙双方因履行本合同而签署的补充协议和其它书面文件，均为本协议不可分割的一部分，具有同等法律效力。
(5)如《委托书》由二张纸及其以上构成的，属无效委托，不予认可。
3、委托书最后应有委托人、被委托人签字落款及日期
4、被委托人凭《委托书》及被委托人证件办理相关手续。
为全权代表，与我单位的公派出国留学人员签订《出国留学协议书》，并代表我单位处理该协议书中的一切事宜。
5、相关部门凭《委托书》办理手续，并将留存该《委托书》存档。
个人委托书范本
委托人：(姓名)、(性别)、(身份证号)
全权办理所转让上述房产的水、电、物业管理、煤气、有线电视、电话、网络费以及其它相关过户、销户手续。
被委托：(姓名)、(性别)、(身份证号)
代理人的一切行为均代表本公司，与本公司的行为具有同等法律效力。本公司将承担该代理人行为的全部法律后果和法律责任。特此委托。
由于本人工作繁忙,不能亲自办理XXX的相关手续,特委托________作为我的合法代理人，全权代表我办理相关事项，对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，我均予以认可，并承担相应的法律责任。
委托期限：自签字之日起至上述事项办完为止。
委托人：
年月日
个人授权委托书范本
_________单位:
本人因______________________原因不能亲自到______________办理_______兹授权委托_______先生/女士处理代办事项.委托人在权限范围内年签署的一切有关文件,我均承认。由此所造成的一切责任均由本人承担。
委托人(签名或盖章)：被委托人(签名)：
委托人身份证号码：受托人身份证号：
委托人:
_年_月_日
委托方因与离婚纠纷一案,现根据法律规定,委托为委托方的代理人。代理期限为双方签订授权委托书之日起至执行结束。
