写证明的格式范文
证明信的格式由文种名称[证明信，或者证明]，受信单位名称，正文，落款，盖印，等主题组成，与介绍信相比，不需要写作有效期时间，但是应该存根备查。那么证明信的格式是怎样的呢？怎么写证明信范文呢？本文是小编整理的写证明的格式范文，仅供参考。
写证明的格式
一、标题“证明”
标题用2号华文中宋体字，居中，“证明”二字间空1字。
二、主送机关
主送机关下空1行，左侧顶格用3号仿宋体字标识，回行时仍顶格;最后一个主送机关名称后标全角冒号。
三、正文
正文用3号仿宋体字，每自然段左空2字，每面排22行，每行28个字。文中如有小标题用3号黑体字。正文中的结构层次第一层为“一、”，第二层为“(一)”，第三层为“1、”，第四层为“(1)”。“特证证明”单独作为一个自然段。
四、签发机关
签发机关右空2字，推荐与正文末行间隔2行，实际应用中视情况而定。
五、成文日期
成文时间右空4字。
六、印章位置
详见“发文格式”。
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证明
武汉水产研究所：
贵所张华同志曾经于2003年至2006年曾在我校学习，并且以优异的成绩毕业。特此证明。
此致
敬礼
__学院(公章)
________年____月____日
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证明
兹证明同志现从事工作，累计满年。
特此证明
经办人：
单位名称(公章)
盖章 期：______年___月___日
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证明
________________:
兹证明________是我公司员工，在________部门任________职务。至今为止，一年以来总收入约为__________元。
特此证明。
本证明仅用于证明我公司员工的工作及在我公司的工资收入，不作为我公司对该员工任何形势的担保文件。
盖章：
日期：______年___月___日
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证明
兹证明我公司(________公司)员工______在我司工作____年，任职____部门____经理(职位)，每月总收入__________.00元，为税后(或税前)薪金。
特此证明。
________公司
20__年__月__日
(记住要盖个公章。)
