电子版简历表格的模板
简历是有针对性的自我介绍的一种规范化、逻辑化的书面表达。对应聘者来说，简历是求职的“敲门砖“。以下就是小编给大家整理的电子版个人简历模板，希望对大家有所帮助!
电子版简历表格的模板第1篇
类型：全职
婚姻：未婚
院校：__大学
电脑：熟练
主修：平面设计
英语：无
求职意向INTENTIONOFJOB
工作职位：美工佛山市
求职状态：
发展方向：对设计工作的热爱促使我想成为一名真正的设计师，想在设计方面一脚一脚扎实的走下去。所以我想全方面掌握设计工作，找到一个能让自己毕生从事的职业。
虽然我的设计工作经验只有三年，但我有扎实的设计理论基础，还经常通过书籍及网络的方式不断补充自己的设计知识、不断锻炼自己的实操技能。
我愿意从工作中不断学习、不断钻研、不断提高自己的工作能力，不断的给企业创造更大的效益，争取早日成为一名合格、优秀的设计人员。
培训教育DESCRIPTIONOFJOB
肇庆学院大专平面设计
技能特长SPECIALSKILL
熟悉运用Photoshop、Ai、C4D
工作经历EXPERIENCEOFWORK
2017年10月-2019年09月(1年11个月)
佛山市聚商网络科技有限公司/视觉设计
工作内容：负责阿里巴巴的全店铺设计装修。
离职原因：希望往淘宝天猫等电商平台发展
2016年07月-2017年09月(1年2个月)
京华巨幕国际影城/设计助理
工作内容：影院的宣传物料制作，公众号的运营
离职原因：寻找更符合自身的发展前景的公司
自我评价EVALUATIONOFSELF
性格开朗，善于沟通，有较强的组织及协调能力，具有很强的抗压能力，工作中可以独挡一面。
电子版简历表格的模板第2篇
类型：全职
婚姻：已婚
院校：__大学
电脑：精通
主修：艺术设计
英语：无
求职意向INTENTIONOFJOB
工作职位：部门主管|平面设计|设计管理人员佛山市
求职状态：找工作,随时到岗
发展方向：有部门管理经验，合理安排工作，有印刷厂工作经验，部门之间对接工作
培训教育DESCRIPTIONOFJOB
深圳大学本科艺术设计
技能特长SPECIALSKILL
有一定美术功底，懂CTP出版,菲林机出菲林等操作.懂印刷品的调色等了解印前的工序。
工作经历EXPERIENCEOFWORK
2017年10月-2019年02月(1年4个月)
兰黛设计/产品设计
工作内容：负责企业产品开发规划案以及文件设计、花砖配件制作等工作
2013年07月-2017年03月(3年8个月)
天源佳兴印刷设计有限公司/设计主管
工作内容：负责设计部门印前工作调配、部门相关事物管理。
2007年06月-2013年04月(5年10个月)
佰瑞兴实业有限公司/设计主管
工作内容：负责设计部门工作和人事的管理，安排工作以及与印刷厂对接、核对等。
2004年03月-2007年04月(3年1个月)
通用条码技术开发中心/平面设计
工作内容：负责印前文件的设计和排版以及分色输出工作，数码打印等工作。
自我评价EVALUATIONOFSELF
有较强的适应能力、领导力、团结同事，熟练运用平面设计中的软件(如PHOTOSHOP、CorelDraw、AI等)会使用苹果机能独立完成设计和印刷制作排版
电子版简历表格的模板第3篇
类型：全职
婚姻：已婚
院校：__大学
电脑：熟练
主修：财务管理
英语：无
求职意向INTENTIONOFJOB
工作职位：出纳员|会计|财务主管佛山市
求职状态：在职,会考虑好机会
发展方向：本人有多年财务方面工作经验，也在不断学习的状态中，希望继续往这个方向发展。
培训教育DESCRIPTIONOFJOB
2018年01月毕业
北京大学继续教育学院大专财务管理
2005年07月毕业
广西梧州西南中专中专文秘
技能特长SPECIALSKILL
有会计上岗证及助理会计师证。能独立操作全盘账，会手工核算成本，熟悉财务软件，ERP系统做账。熟悉办公软件，对EXCEL的函数能灵活运用。
工作经历EXPERIENCEOFWORK
2018年09月-至今(1年)
汇网电气有限公司/成本会计/应付会计
工作内容：成本会计工作内容：
1、审核BOM耗料清单、领料单、补料单、退料单及报废单。
2、编制原材料进耗存(或进出存)报表及进出存分析报表。
3、成本计算与分析(根据公司三大种类分别按工单、订单、产品用EXCEL进行手工成本核算)。
4、编制产成品产销存报表及销售分析报表。
5、存货与固定资产盘点。
6、费用统计与损益计算与分析
7、审核车间计件工资。
应付会计工作内容：
1、发票的接收及保管，并录入金碟系统
2、审核、保管各类采购合同、采购入库单，编制付款申请单，每月制订付款计划;
3、审核各类报销单，并在金碟系统录入付款凭证。
4、供应商历史年度帐务查询、对账，处理。
参与年度凭证的装订，保管工作。
另外还负责一家子公司的全盘账工作。
2014年06月-2018年08月(4年2个月)
佛山市奥乐电子有限公司/财务主管
工作内容：1.全盘账目处理：把公司成立前半年未建立的账中途建立起来，按正规的会计制度做账。完善财务部及仓库的制度、流程。独立核算全盘账目，并按会计期间出具各种会计报表。
2.成本核算：对公司进行独立成本核算，定期出具成本核算报表，并且对单个产品进行预算分析，为总经理对产品的定价提供依据，对异常成本的产品，及时发现并进行汇报
3.费用审核：对各部门的费用报销单及采购单价进行审核，监控。
4.往来账目核对：监督助理对销售出库进行审核，编制销售报表，对售价监控，每月汇总超期限未回款报表，督促业务员追款，避免坏账死账。与出纳核对现金、银行、应付账款，确保账实相符，账账相符。
5.对仓库收发货进行监管，每月末对仓库盘点进行抽查。
6、支票的领用、填开，每月抄税，报税，领、开发票，认证发票，熟悉对税局，银行，行政服务中心，海关等部门业务的办理以及出口退税前期资料的跟进，开具出口发票以及出口退税的申请;
7、参与公司的管理、决策等，以及管理财务部日常的工作。
2012年03月-2015年05月(3年2个月)
佛山市国铝五金制品有限公司/总账会计
工作内容：负责子公司会计全盘帐工作：
1、监督子公司财务状况，控制各类费用支出，和总部财务经理及时核对资金情况;
2、审核各种原始单据，审核无误后编制记账凭证并录入ERP系统;
3、应收、应付的对帐工作，督促业务员尽快处理未达款项;
4、车间成本核算工作;
5、车间员工的计件工资所有管理人员的工资核算工作;
6、每月编制各类财务报表上交财务经理
离职原因：公司搬迁
2010年11月-2012年02月(1年3个月)
深圳滨乐建筑装修工程有限公司南海子公司/行政兼财务助理
工作内容：行政方面：管理办公室的日常事务，按照档案管理制度进行档案收档;收发文件、图纸、技术资料;工程会议的记录、整理等，财务方面：跟进工程款进度，跟各供应商及包工单位进行应收应付款的对账工作，审核项目部的各项费用报销，和总部会计核对资金情况，编写会计凭证及登记分类帐等会计日常工作。
离职原因：个人原因
2007年12月-2010年04月(2年4个月)
广州伊蕾服饰有限公司/应付会计
工作内容：1、负责日常供应商应付往来账的核对与记账;
2、负责原材料采购往来账的核对及请款工作
3、负责审查原材料的采购单价，做好登记及系统录入;
4、保管好各种凭证，账薄，报表及有关财务资料，防止丢失或损坏;
5、每月初核对直营店销售额，费用等相关账目。
6、积极完成领导交给的各项临时工作;
离职原因：转换环境
2005年05月-2007年11月(2年6个月)
肇庆高要金英包装制品有限公司/行政专员
工作内容：主要负责资料、文档管理、数据录入、FangKaV5.0考勤管理系统、草稿文件、通知;人员招聘、员工入职离职手续的办理、员工宿舍管理，协助主管举办、主持春节晚会，每月独立举办员工生日晚会等，以及企业的月刊编辑工作和文化宣传工作等。
离职原因：寻找更好的发展
自我评价EVALUATIONOFSELF
本人性格开朗，人际关系好，认真细致，熟练使用MicrosoftOffice办公软件。熟悉金碟专业版，K3、用友等财务软件及企业ERP系统。多年的社会实践经验练就了较强的理解、沟通、接受及执行能力。并且有较强的团队合作精神，做事勤奋认真，稳重谨慎。工作态度积极乐观、有耐心，具有高度的责任感和敬业精神。如能有幸加入贵公司,一定尽最大的努力为公司创造更大的盈利!
电子版简历表格的模板第4篇
类型：实习
婚姻：未婚
院校：__大学
电脑：一般
主修：
英语：无
求职意向INTENTIONOFJOB
工作职位：安检员|分拣员|组装工佛山市
求职状态：
发展方向：先挣一个亿…………
培训教育DESCRIPTIONOFJOB
2017年06月毕业
桂平罗秀中学高中
技能特长SPECIALSKILL
会做word，电子表格，H5，logo。
工作经历EXPERIENCEOFWORK
2019年01月-2019年02月(1个月)
广州百佳超级市场佛山市季华五路店/理货员
工作内容：负责京东到家的货物分拣，卸货，查生产日期等。
离职原因：上学
2018年01月-2018年03月(2个月)
南宁三皇缘餐饮有限公司/服务员
工作内容：点菜，传菜，打扫卫生等。
离职原因：上学
自我评价EVALUATIONOFSELF
沟通能力强,执行力强,学习力强,诚信正直,责任心强,沉稳内敛,阳光开朗。
电子版简历表格的模板第5篇
姓名：方_
性别：女
婚姻状况：未婚
民族：汉
户籍：山东
年龄：30
现所在地：深圳
身高：173
联系电话：
电子邮箱
求职意向
希望岗位：西班牙语教师、西班牙语翻译
工作年限：7年
职称：无职称
求职类型：全职
可到职日期：随时
月薪要求：面议
