保证书格式怎么写
保证书的格式，首先在首部写上标题并居中，一般直接写“保证书“三个字即可，然后是正文部分，需要写清楚作出保证的情况和保证的内容，必要时可以将保证的内容一条一条地列举出来，最后，就是落款署名，并写上日期了，如果保证书是由组织或单位作出的，还需要盖上公章。
一、保证书的格式怎么写
在写保证书时，先将标题居中，一般可以直接写“保证书”三个字，正文部分即所需要作出保证的内容，在必要的情况下，可以将保证的内容一条一条地列举出来，最后就是落款署名和成文时间，如果是由组织或单位作出的保证，需要盖下公章。
保证书是个人、组织或者单位为了促成某项活动或者针对犯错后决心改正所写下来的文书，保证书的接收者可为个人，也可为群体。保证书有着一定的监督与警示意义，所以我们也可以说，在某种意义上，保证书的撰写能够让保证人或保证团体增加他人对自己的信服力。
在写保证书时，如果涉及到个人过群里的金钱利益或是法律义务时，最好能将保证的内容逐条列举出来，明确划分需要执行的行动，这样能够让保证书更好的起到监督作用。
二、保证书的范本
尊敬的老师：
我上学期因学习文化课抓得不紧，致使学期考试有一门功课不及格。通过老师的教育帮助，使我认识到：今日努力学习文化知识，就是为了明天为社会做出实际贡献的深刻道理。为此我向x老师，并通过x老师向专业科领导保证：
1、明确学习目的，端正学习态度，改变过去被动学习的状况。
2、认真听讲，记好笔记，不迟到，不早退。
3、做到课前预习，课后及时向老师请教疑难问题。
4、我保证言行一致。
再次，我这种行为还在学校同学间造成了及其坏的影响，破坏了学校的形象。
希望老师给我改过自新的机会。对于这一切我还将进一步深入总结，深刻反省，我保证以后认真学习，天天向上!恳请老师相信我能够记取教训、改正错。
保证人：
20xx年xx月xx日
三、保证书正文书写
正文一般而言须包括写保证书的缘由，保证的具体内容两部分。
（一）保证书的缘由
要阐明为什么写保证书。要叙述清楚当时的条件和有关情况，使保证的具体内容建立在一定的前提之上。
（二）保证书的内容
保证书的内容主要是指保证人作出保证的具体事项。如保证做到什么，在多长时间里，达到什么程度，采取什么具体措施来实现自己的保证等。保证书此部分一般以条条的形式列出。
