加班表格模板制作
1. 加班表格模板制作方法：
1. 1.输入表头
· 打开一个空白EXCEL表格，在第二行单元格内依次输入加班表的表头信息，包括序号、日期、姓名、加班时间等。
· 简单加班表格式
1. 2.添加表格线
· 选中表头和下方多行单元格，点击菜单栏上“开始-框线”，下拉选择“所有框线”。
· 简单加班表格式
1. 3.调整格式
· 调整表格的列宽和行高，设置文字居中对齐。
· 简单加班表格式
· 加班表格制作模板：
1. image.png
· 

1. 

