证明书怎么写范文
1书写格式
(1)文头。证明两个字居住，加粗，加大字号。
(2)正文内容。
输入正文内容，需要证明的事项等。
叙述简介，明了，不要出现语病和歧义。
(3)落款和日期。
注明落款单位和证明时间。单位和时间与证明内容之间不要距离太远。
(4)加盖公章。检查无误，加盖好单位公章，这样一份证明出可以了。
2证明分类
最常见的证明类别主要有：工作证明、收入证明、离职证明、单身证明、出生证明、户籍证明、实习证明、学历证明等。
3证明用途
(1)申请签证使用
(2)申请信用卡/贷款使用
(3)就业考试
证明书格式模版

【范文1：法人代表证明书】
_______________________________：
兹证明___________同志（性别：______，年龄：_______，国籍：_______，民族：______，身份证件号码：___________________________）现任我单位__________（职务），为我单位法定代表人。
特此证明！
法人单位盖章：
__________年_____月_____日
【范文2：收入及婚姻状况证明范本】
________________银行：
兹因__________先生/女士（证件种类：________，证件号：_____________________）为我单位正式员工，现任___________职务（学历：_________，职称：____________）。该同志办公联系电话：_____________，家庭电话：_____________，移动电话：_________________。
该同志于______年____月____日至今在我单位工作，在我单位工作年限为_______年，现固定收入为（大写）人民币_________________元，其他年收入为（大写）人民币_________________元。
现婚姻状况为：__________（已婚、未婚、离婚、丧偶）。
经核实上述情况真实无误，我单位已完全知此证明所产生的法律效力，并对此证明的'真实性承担相应的法律责任。
______________________（单位公章）
负责人：_____________
_________年____月____日
备注：________________________________________________________
单位法人地址：_____________________________________邮编：_____________
人力资源或劳资管理部门联系人：______________________电话：_____________
【范文3：银行贷款收入证明范本】
________________银行：
_____________系我单位正式员工，年龄_____岁，婚姻状况________，行政职务__________，学历__________，职称______________，月收入情况如下：
1、基本工资________________元；
2、奖金及福利（补贴）________________元；
3、其他收入________________元；
合计：________________元，大写___________________________________元。
特此证明！
出具人签字：
出具人电话：
单位名称（盖章）
__________年_____月_____日
【范文4：个人收入证明】
兹有我公司员工___________，性别______，身份证号码________________________，在我司工作______年，任职______________部门_____________（职位），月收入为人民币_________________元。
特此证明！
_____________________公司（加盖公章）
__________年_____月_____日
【范文5：工作职务年限证明】
兹有×××同志，在我公司任人力资源部正副负责人及以上职务，且连续从事本职业5年以上。
我公司属于×××行业的中型企业，销售额达×××。
特此证明。
××××单位名称(单位公章或者人事部章)
日期
【范文6：收入证明】
兹证明__________（身份证：________________________）在我单位__________部门任职（职务为：__________），月收入为______元（税前）。
特此证明。
本证明仅用于证明我单位员工的工作及在我单位员工的工资收入，不作为我单位对该员工任何形式的担保文件。
单位名称（盖章）
______年___月___日
