辞职书表格怎么做
辞职书表格怎么做，员工离职都是很常见的事情，可能是因为在这一家公司觉得做得不开心，也可能是因为达不到预期的效果，小编和大家一起来看看离职申请表格电子版怎么做的相关资料。
辞职书表格怎么做第1篇
首先打开Excel2007，点击右下方页面布局，设置好页面情况。
按住鼠标左键，框选上面两行，在左侧设置行宽，然后点击工具栏，合并单元格选择【跨越合并】。然后点击添加所有框线。
第一行输入所在公司的名称，下面第二行输入表格名称【员工离职申请表】设置字体24号，然后设置下面两行的项目名称。最后几列如下图所示。按住鼠标左键框选，然后点击合并单元格【跨越合并】。点击添加所有框线。
离职类别后面，离职选项后面有个方框符号，点击插入，然后选择符号，在符号旁边找到符号选项，在里边就有这种方框形符号。点击添加方框形符号。
用上面的方法，一次跟着我下图中做。
离职原因这一项目的字，需要居中，点击工具栏，选择字体靠上居中。
部门审批这个项目名称需要字体竖排，点击工具栏字体排列选项，选择竖排文字。
整个表格做好就是我下面图上所示，最后点击【视图】取消网格线。这也是为了方便打印。
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注意事项
一步一步的逐渐完成，不要心急。不管多复杂的表格都是一步一步做出来的。
辞职书表格怎么做第2篇
第一步、打开Word新建空白文档
输入标题“辞职申请表/书”表格是由表格组成的，那么申请书就是文字组成的，其实都是一样的意思，咱们这里讲表格。标题输入后，之前按enter另起一行，咱们最后再来调整标题。
第二步、插入表格10行4列
找到菜单插入―表格―插入表格（图一），输入10行、4列，其他默认，点击插入。
第三步、拆分、合并单元格
我们表格插入好后，需要拆分或合并单元格，我用红线标注好需要合并的位置，鼠标直接选择多个单元格然后右键单击合并单元格即可操作完成。如下图位置！
合并后的表格，如下图所示。
第二行第二个单元格需要拆分一下，我们直接在这个单元格内右键单击选择拆分单元格，输入3列1行，确定。如下图所示。
第四步、输入文字
表格合并合拆分完后，需要输入相应的.内容，根据下图的文字，大家去输入一些对应的文字。如下图所示。（想需要电子版的朋友关注我、收藏、转发、留言获取电子版文件）
申请人信息：姓名、性别、上任时间、身份证、电话、离职原因等等。
表格基本的内容输入完成了，然后用鼠标选择全部文字，我们修改字体和字号，居中方式等等，有些需要居中，有些需要右对齐，根据内容进行调整。然后选择表格，修改字号加大，然后点击居中。如下图所示。
表格间距的大小，可以用鼠标去拖动表格的横线或竖线调整上下和左右的间距，最终的表格如下图。
第五步、辞职申请书
除了表格方式那么辞职申请书还有一种格式，那就是没有表格的，相对来说比较简单，只有一些个人信息和辞职的原因，接下来我就大概和大家分享一下，同样新建好一个空白的文档，只需要输入标题居中处理，在下面相应的输入个人信息和一些原因，最后签字输入日期等等就OK了。直接成品吧！
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办公软件Word制作辞职申请书/表的方法，课下同学们去操作试试看，自己动手做出一个这样的表格。有任何问题，欢迎大家随时来咨询。
