证明信格式模板
前言：在平日的学习、工作和生活里，大家都不可避免地会接触到证明吧，证明是证明某人的身份、经历或某件事情的真实情况时所使用的一种凭证。拟起证明来就毫无头绪？下面是小编整理的证明信范文格式（精选6篇），仅供参考，大家一起来看看吧。
证明信格式模板 第1篇
（1）单位证明信格式：
证明居中，二号黑色加粗字体
另起一行，姓名，性别，身份证号。在某年某月某日至某年某月某日期间，在我校任教，担任某职，爱岗敬业，注重团队合作精神，得到同事、家长和学生的好评。
另起一行，特此证明。
另起一行，右靠齐，校名
另起一行，右靠齐，年月日
盖学校公章：压年盖月
（2）如何写作证明信
证明信由以下几部分组成。
第一部分，标题。“证明信”，写在第—行正中位置。
第二部分，正文。开头顶格写送达机关名称；接着写要证实的具体事实，说明材料来源等。
第三部分，结束语。一般用“特此证明”。有的开头没写送达机关名称的，可用“此致XX单位”。
第四部分，落款。证明制发机关、日期，加盖公章。
总的说来，证明信的写作要实事求是，简明扼要，要有明确的结论，用词
（3）范文
证明信
XXX大学：
XXX1994年3月至1999年9月在我院工作，曾任基础部主任。该同志工作认真负责，能以身作则，团结同志，成绩突出，1995年、1996年两次被评为我院先进工作者。
特此证明。
XX学院（盖章）
20xx年8月10日
证明信格式模板 第2篇
兹证明______现从事______工作，累计满______年。
特此证明
单位名称（公章）盖章
经办人：
兹证明________是我公司员工，在________部门任________职务。至今为止，一年以来总收入约为__________元。
特此证明。
证明信格式模板 第3篇
致遵纪的签证官：
孔学东先生（身份证号码：xxxxxxxxxxxxxx）自20xx年起在我公司任职，现任公司项目经理职务，年薪人民币500000元。
特此证明。
内蒙古第二建设股份有限公司
签字：
电话：0471-6900500
20xx年11月25日
证明信格式模板 第4篇
我村村民_______，1968年10月25日出生，汉族。该同志勤奋肯干，遵纪守法，诚实守信，历史清白，没有违法违纪情况。
特此证明
（盖章）
二0xx年二月六日
证明信格式模板 第5篇
某某先生/女士/小姐自20xx年01月01日入职我公司担任人力资源部人力资源助理职务，至2008年07月31日因个人原因申请离职，在此间无不良表现，经公司研究决定，同意其离职，已办理离职手续。
因未签订相关保密协议，遵从择业自由。
特此证明
公司名称（加盖公章）
日期：
证明信格式模板 第6篇
兹有我公司员工___________，性别______，身份证号码________________________，在我司工作______年，任职______________部门_____________（职位），月收入为人民币_________________元。特此证明！
_____________________公司（加盖公章）
__________年_____月_____日
