保证书的正确格式
保证书的正确格式
操作方法
01.首先在纸张正中间写上”保证书“，字体要比正文大，显眼。如果你想将保证书写得更明白一点，可以在”保证书“前加上修饰词，如”学习保证书“。
02.正文开头顶格写，写要看这份保证书的人的称呼。可用敬称，敬称后加上看保证书人的称呼，如”尊敬的老师“，称呼完后后面的标点符号是冒号。
03.写开头要空两格，保证书一般写两点，第一点：为什么写这份保证书？也就是写保证书的原因。第二点：你想要保证的'事情。
04.写你所要保证的事情时可以写的具体一点，不要太过笼统，可以分为几个方面来写。
05.正文写完以后记得最后落款，要有保证人，保证日期。
