excel表格
Excel表格怎么用
Excel是微软办公套装软件的一个重要的组成部分，可以进行各种数据的处理、统计分析和辅助决策操作，广泛地应用于管理、统计财经、金融等众多领域。
Excel表格基本操作：打开Excel表格
点击电脑左下角“开始”，选择“所有程序”-“MicrosoftOffice”-“Microsoftexcel”，就可以打开电子表格了。
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Excel表格基本操作：认识Excel表格
电子表格可分为菜单栏，工具栏，标题栏，名称框，公式编辑框，工作表标签和绘图工具栏几个部分。
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Excel表格具体说明如下。
Excel表格基本操作：Excel表格保存方法
刚刚知道了电子表格的打开方法，现在再来看一下电子表格式怎么保存的。
可以单击菜单“文件”选择“保存”，输入文件名就可以了。
Excel表格基本操作：关闭Excel方法
电子表格的关闭有两种方法，可以单击菜单栏右上角“关闭”按钮。
也可以点击菜单中“文件”-“关闭”。
Excel表格基本操作：往Excel表格输入数据
单击选中要编辑的单元格，输入内容。这样可以把收集的数据输入电子表格里面保存了。
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输入文字等数据。
Excel表格基本操作：Excel表格格式设置
可以对输入的内容修改格式。
选中通过字体，字号，加黑等进行设置，换颜色等。
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