个人委托书的写法范本
被委托人在行使委托书上的合法权益内，被委托人不承担任何法律责任。在现在社会，接触并使用委托书的人越来越多，你知道委托书怎样才能写的好吗？以下是小编为大家收集的个人委托书范本格式精选10篇，希望对大家有所帮助。
个人委托书的写法范本 第1篇
委托人：性别：身份证号：
委托代理人、的代理权限为：代为承认、变更、放弃诉讼请求，代为和解、调解，代为上诉，代为签收法律文书等特别授权。
被委托人：性别：身份证编号：
本授权委托书声明：我______系____________有限公司的法定代表人，委托______，____________（身份号），办理土地竞买有关事宜。
本人工作繁忙，不能亲自办理XXX的相关手续，特委托____________作为我的合法代理人，全权代表我办理相关事项，对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，我均予以认可，并承担相应的法律责任。
就中关村证券股份有限公司行政清理工作组（以下简称“中关村证券清理组”）个人债权人申报登记债权的'事宜，委托人对受托人授权如下：
在上述授权事项范围内，被授权方通过合法方式代表授权方从事活动的，其法律后果方由授权方承担，否则被授权方任何超越授权事项行事或以不合法的方式行事的，产生的一切后果概由被授权方自行承担。
委托期限：自签字之日起至上述事项办完为止。
兹有我司需办理（办理的事项）等事务，现授权委托我司员工：XXX性别：XX身份证号码：XXXXXXXXXXXXXXXXX前往贵处（司）办理，望贵处（司）给予接洽受理为盼！
法人代表（签字）：
委托人：
年月日
（如遇不可抗力因素或因政府政策调整等导致本委托书不能继续履行或履行不必要时本委托书则自动解除，双方互不承担违约责任。）
个人委托书的写法范本 第2篇
委托人：
性别：
出生日期：___年___月___日
身份证号：
住址：
被委托人：
性别：
出生日期：___年___月___日
身份证号：
住址：
委托原因及事项：本人工作繁忙，不能亲自办理相关手续，特委托____________作为我的合法代理人全权代表我办理相关事项，对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，我均予以认可，承担相应的法律责任。
委托期限：自签字之日起至上述事项办完为止。
委托人有转委托权。
委托人：
受委托人：
日期：___年___月___日
个人委托书的写法范本 第3篇
委托人：__________
性别：__________
身份证号：__________
被委托人：__________
性别：__________
与委托人关系：__________
身份证号：__________
因在外地工作繁忙，不能亲自办理_________的相关手续，特委托_________作为我的合法代理人，全权代表我办理相关事项，对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，我均予以认可，并承担相应的法律责任。
委托期限：上述事宜办结为止。
委托人：__________
受委托人：__________
____年__月__日
个人委托书的写法范本 第4篇
委托人：________性别：____出生日期：____身份证编号：____住址：________
被委托人：________性别：____出生日期：____身份证编号：____住址：________
委托原因及事项：
本人_________准备购买______________房屋(房产证号为：_____________)，现因本人工作繁忙，不能亲自办理相关手续，特委托________作为我的合法代理人全权代表我办理如下事项：
1、代为办理该房产立契过户，税务登记及与之相关的一切手续。
2、代为领取房产证。
3、代为签署与交易有关的合同文件等。
4、代为办理银行放款手续及贷款资金的划转，解冻等与之相关的一切手续。
对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，我均予以认可，承担相应的法律责任。
委托期限：自签字之日起至上述事项办完为止，委托人有转委托权。
委托人：________受委托人：______
____年____月____日
个人委托书的写法范本 第5篇
委托人：
性别：
身份证号：
被委托人：
性别：
身份证号：
本人工作繁忙，不能亲自办理的相关手续，特委托____________作为我的合法代理人，全权代表我办理相关事项，对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，我均予以认可，并承担相应的法律责任。
委托期限：
委托人：
___年___月___日
个人委托书的写法范本 第6篇
委托人姓名：________
身份证号：_________
地址：_________
联系电话：_________
邮编：_________
受委托人姓名：_________
性别：_________
工作单位：__________________
地址：__________________
身份证号：_________
联系电话：_________
邮编：_________
委托人委托上列受委托人在委托人与_____（单位、个人）的____业务中，作为委托人的取货代理人，其代理权限为全权代理，即：全权收取委托人有权从_____（单位、个人）收取的全部货物。
委托人：
受委托人：
____年____月____日
个人委托书的写法范本 第7篇
致：_________________公司
我单位现委托_（姓名）作为我单位合法委托代理人，授权其代表我单位进行_____________设计工作。该委托代理人的授权范围为：代表我单位与你们进行磋商、签署文件和处理______________活动有关的事务。在整个__________过程中，该代理人的一切行为，均代表本单位，与本单位的行为具有同等法律效力。本单位将承担该代理人行为的全部法律后果和法律责任。
代理人无权转换代理权。特此委托。
代理人姓名：
性别：
年龄：
职务：
身份证号码：
（代理人签字样本）
日期：________年____月___日
竞标申请人（盖章）：
法定代表人（签字）：
个人委托书的写法范本 第8篇
委托人：__________；身份证号码：__________；联系电话____________。
受托人：__________；身份证号码：__________；联系电话____________。
就中关村证券股份有限公司行政清理工作组（以下简称“中关村证券清理组”）个人债权人申报登记债权的事宜，委托人对受托人授权如下：__________
1、授权受托人代理委托人向中关村证券清理组提交并接收申报债权的有关资料；
2、授权受托人代理委托人根据《中关村证券股份有限公司债权登记公告》的规定办理向中关村证券清理组申报登记债权的其他事宜。
本授权委托书自委托人签字之日生效。
委托人（签字）：__________
受托人（签字）：__________
____年__月__日
个人委托书的写法范本 第9篇
委托人：
法定代表人：
受委托人：
姓名：
兹委托代理委托人签订与关于签订合同授予代理权如下：
1、代为洽谈协议，商定协议内容;
2、作为代理人在签署协议;
受托人在行使本委托书下的委托事项，委托人对受托人行为承担全部法律责任。
本委托书有效期限至协议签订日期止。
委托单位：
法定代表人：
年月日
授权委托书
(个人的委托代理人用)
委托人：姓名：xxxxxxxxxxxxxxx(身份证复印件附后)
身份证号：xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
受委托人：姓名：xxxxxxxxxxxxxx(身份证复印件附后)
性别：xxxxxxxxxxxx年龄：xxxxxxx
工作单位：xxxxxxxxxxxxx职务：xxxxxxx
身份证号：xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
兹委托xxxxxxxx代理我方，与xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx依法签订xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx合同，由我方负责执行，承担责任。
授予代理权如下：
1、代理我方进行合同谈判，商定合同内容，作为我方代理人在合同上签字;
2、xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx;
3、xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx。
本委托书有效期限至xxxxxxxxxxxx止。
委托人：
年月日
个人委托书的写法范本 第10篇
委托单位：__________________________
法定代表人：__________________________
受委托人：__________姓名：__________________，工作单位：__________________________
职务：__________________，职称：__________________________
姓名：__________________，工作单位：__________________________
职务：__________________，职称：__________________________
现委托上列受委托人在我单位与________________________因________________纠纷一案中，作为我方诉讼代理人。
代理人____________的代理权限为：______________________________。
代理人____________的代理权限为：______________________________。
委托单位：__________________________（盖章）
法定代表人：__________________________（签名）
日期：__________年________月_______日
