如何写证明书及格式范文
如何写证明书及格式范文 第1篇
xxx于20xx年x月-x月在我单位工作，特此证明。
xxx电脑城
二零xx年x月x日
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证明：
xx,于xx年xx月xx日到我司xx公司任职，在我司xx部门，任xx职务特此证明!
xx公司(盖公章)
xx年xx月xx日
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________________：
兹证明________是我公司员工，在________部门任________职务。至今为止，一年以来总收入约为__________元。特此证明。
本证明仅用于证明我公司员工的工作及在我公司的工资收入，不作为我公司对该员工任何形势的担保文件。
盖章：日期：______年___月___日
兹证明我公司(xxxx公司)员工xxx在我司工作xx年，任职xx部门xx经理(职位)，每月总收入xxxxx.00元，为税后(或税前)薪金。
xxxx公司
盖章：
日期：______年___月___日
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xxx，女，xxxx年xx月xx日出生，汉族，xxxx年毕业于xxxxx学院xxx专业，本科学历。从xxx年xx月起就职于我单位，其现实表现情况如下：
一、思想政治情况。该同志认真学习党的基本路线方针政策，主动通过报纸、杂志、书籍、网络等积极学习政治理论，不断提高自己的理论和思想水平。
二、个人品行。该同志为人谦虚真诚，处事公道正派;心胸宽容大度，不计较个人得失;待人诚恳、友善，尊敬领导，团结同志，较好地处理与领导和同事的关系。
三、遵纪守法。该同志不能够自觉遵守国家的法律、法规及各项规章制度。未参加任何邪教组织，没有任何违法违纪行为。
四、工作表现。该同志热爱本职工作，态度端正，工作热情高，执行力强，主动承担有困难的工作和领导交办的`临时任务，主动解决工作中的问题，勤勤恳恳，能按时按质完成领导交办的工作。曾参与多项xxxxx赛事的组织、会务工作，表现出色。
特此证明
xxx年xx月xx日
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（正本）（副本）编号：公司名称：公司成立日期：公司注册资本：股东名称：营业执照注册号（或身份证号）：出资金额：出资日期：西安有限责任公司法定代表人：核发日期：说明：1、本出资证明书仅证明股东已缴纳出资，不得转让或作其他用途。2、本出资证明书骑缝章处加盖西安有限责任公司公章后方为有效。编号：
公司名称：公司成立日期：公司注册资本：骑股东名称：
营业执照注册号（或身份证号）：缝出资金额：出资日期：
章西安有限责任公司
法定代表人：
核发日期：
说明：1、本出资证明书仅证明股东已缴纳出资，不得转让或作其他用途。
本出资证明书骑缝章处加盖西安有限责任公司公章后方为有效。
有限公司
员工持股申请表
出资证明书应当载明下列事项：（一）公司名称；（二）公司成立日期；（三）公司注册资本；（四）股东的姓名或者名称、缴纳的出资额和出资日期；（五）出资证明书的编号和核发日期。出资证明书由公司盖章。
本条是关于股东出资证明书的规定。〖评析〗
出资证明书，是证明投资人已经依法履行缴付出资义务，成为有限责任公司股东的法律文件，是股东对公司享有权利、承担责任的重要依据。
成立日期，即公司营业执照的签发日期；注册资本，股东实缴出资的总额；公司盖章，只有公司盖章后，出资证明书才产生法律效力。
编号:
一、公司全称：
二、公司住址：三、公司注册资本：
四、公司股东：于年向本公司缴纳货币出资元。（以上投入资金系本人自有资金，在其使用期间能以该资金承担企业的民事责任）
本出资证明经公司正式授权的法定代表人签字并加盖公司印鉴，方为有效，特此为证。
（公章）
法人代表（签章）：
核发日期：年月日
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我公司与你方签订的（或向贵公司提供的）合同（或劳务、商品），本期申请付款元，请贵公司汇入下述账号：
开户名称：
开户银行（全称）:
银行账号：
开户行地址:省市
我公司保证该账号证明资料准确无误，若因开户名称、开户银行、银行账号及开户行地址等信息有误，由此产生的一切纠纷和责任由我司承担；若因以上信息提供有误而产生银行退票，我司同意就该笔付款延迟1个月后支付。
我司经办人：
联系电话：
单位名称（盖财务章）：
日期：20xx年x月x日
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尊敬的领导：
我于_______年_______月份承租了位于_______区_______街_______号（详细地址）准备开设以经营_______为主的_______有限公司。现因我店的形象和经营需要，拟在_______年_______月_______日对店面进行装修。
经与邻居协商达成共识。左邻、右邻均同意甲方装修。装修过程按照不影响邻居生产、方便生活、团结互助、公平合理的精神施工。
有限公司在装修过程中无影响邻居正常生活、
工作的行为！
xxxx公司：
xxxxx公司：
望领导批复为谢！
申请人：
_______年_______月_______日
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兹有阳光海岸_______期_______组团_______栋_______单元_______房装修需用等工具进场装修，入场时间_______，出场时间_______。
值班员签名：_______
安全主管签名：
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__________是本单位职工。其因交通事故受伤，自_________年____月____日至_________年____月____日向本单位请假，未出勤。_________每月工资为___________元，因其系请事假，根据本单位的相关规定，对其请假期间的工资待遇不予支付。特此证明!
单位公章
_________年____月____日
说明：
1、格式内容仅供参考，出具本证明的单位应带附带提供该单位的主体身份证明(营业执照);
2、误工费不是收入，是指因误工减少的收入;
3、如果月收入超过个人所得税起征点2000元(参见中华人民共和国个人所得税法实施条例，国务院第519号令)，应当提交纳税证明。
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申方xx，女，汉族，生于19xx年09月04日
籍贯：xxx
公民身份证编号为：
系我辖区凉水村民委员会非农业家庭户口
现居住于瓦房村民小组
备注：从20xx年06月15日起，第1次打印户口证明，用于：
20xx年6月15日
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兹有我校教师同志，（填性别），族，年月日出生，级教师，于年月至今在我校参加教育教学工作。现同意该同志参加“xxx”考试，如其被录用，将配合有关单位办理其档案、工资等移交手续。
特此证明
（填学校）
年月日
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兹证明_________，男(女)______，_______族，身份证________________，是我司(厂、店)员工，自_______年_______月入职以来，一直在我司(厂、店)工作，月工资约为__________元。自_________年______月_________日发生交通事故以来，因其无法正常工作，我司(厂、店)未向其发放工资。
特此证明。
单位：___________________
_________年____月____日
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兹证明____，男性，现在我单位工作，年收入________元人民币。我们同意其于____年____月____日至____年____月____日赴欧洲旅游。并保证其遵守当地法律，按时返回中国，继续任职。如有任何问题，请打____________与我们联系。
公司名称：________________
加盖公章：________________
领导签字：________________
____年____月____日
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xx有限公司
地址：xxx号  电话：xxxx   传真：xxxx
在职证明
兹证明:xxx先生女士
出生日期：xxxx年xx月xx日
身份证号码：xxxxxxxxxxxxxxxxxx职务：xxxxxxxx
月薪：每月人民币xxxx元
受雇日期：xxxx年xx月起任职至今
特此证明!
xxxx有限公司(公章)
公司负责人：(签字)
20xx年xx月xx日

