通知书内容怎么写
通知书内容怎么写第1篇
尊敬的××先生/女士：
您购买的××项目×栋×单元×号房屋已经具备合同约定的交付条件。根据贵我双方签订的《商品房买卖合同》，请您携带以下资料，于××年×月×日×时至×时前往××办理交付手续：1、……2、……3、……如您确需调整交房时间，，可事先与我公司售楼中心取得联系，并以书面方式告知我司，以便我司重新安排时间，更好的为您服务。另提示您注意：本通知书的发出表明我司已按照《商品房买卖合同》的约定履行了房屋交付义务。且依照相关法律规定与合同约定，该房屋毁损、灭失的风险及相关的物业服务费、采暖费、水电费、××等所有费用自《商品房买卖合同》及本通知书中确定的交付使用之日(即××年×月×日)起由您承担。故请您尽快办理交付手续，以免权利受损。
我公司联系人：×××，电话：××××××
特此通知。
××有限公司
××年×月×日
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入院告知书
尊敬的病友及家属：感谢您对我院的信任。为了让您尽快得到有效的治疗和护理，早日康复，请您仔细阅读以下内容，希望您理解并积极配合。
一、医务人员介绍：1、您现在入住在科、床。2，护士长是。
1、为了您的安全，住院期间请勿外出、外宿。特殊情况须向您的主管医师书面请假并签名，经医师同意后，方可离开，外出时请注意安全，如有什么情况，请您自己负责。2、我们为您配备的病床、床上用品、床头呼叫器等，请保持床单整洁，不要携带过多的用品。3、我院是爱婴医院，产科实行母婴同室，禁止携带奶瓶、婴儿奶粉、人工奶头。4、为了保证您和其他病友有一个安静、清洁、安全、舒适的休养环境，请勿互串病房、大声喧哗，不向窗外、地面倒水或扔垃圾，不在室内吸烟。5、常规治疗护理时间为上午8：00―12：00，下午14：00―17：30，请您不要离开病房，以免影响您的治疗、护理措施的实施。6、为保证您及其他病友的治疗和休息，医院探视时间为每天下午16：00―20：30，请告诉您的亲人及朋友，非探视时间请勿探视。7、如需要陪护时，由医生决定，一般只留一人，请陪人遵守有关规定。
二、安全
1、为了保证安全，请您不要在病房内自带和使用电炉、电热杯、酒精炉等，以免发生火灾。2、请妥善保管好您的贵重物品和现金，随身携带，以免丢失，不要随意委托他人看管。3、为了保证您的用药安全，请您不要自行邀请医院外的医师诊治和擅自使用院外带进的药物。4、不可将婴儿独自留在病房，注意婴儿安全，避免发生婴儿坠床及捂被综合症。
三、您享有的知情权
1、您可向病室医务人员了解有关您的病情、诊断、治疗、护理等情况。2、如果需要查询医疗费用，请您与病室医务人员联系。3、医院严禁医务人员接受红包、礼金，请您别馈赠。您对我们工作的理解和支持，就是对我们最好的鼓励。
如对我们工作有何建议和要求，请您及时向科主任或护士长反映。本院投诉电话：
谢谢您对医院的信任、理解、支持与配合。祝您早日康复！如果您已知晓以上的告知内容，请您签名：
联系人及电话：
告知人：
20年月日
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先生：
通过我司的招聘选拔程序，您已被确定符合岗位条件并得到录用。首先欢迎您的'加盟，其次请您仔细阅读以下内容，按要求备齐相关资料，在指定时间内到我司人力资源部办理入职报到手续。
一、个人须准备及提交的资料：
1.本人近一年相片八张(红底小一寸);
2.本人户口簿、身份证、毕业证、学历证、学位证(如有)、职称证或职业资格证(如有)等有效证件的原件、复印件(人力资源部验证后归还原件并留取复印件);
3.近期(三个月内有效)体检合格证明(须由我司指定医院――同济医学院健康体检中心出具);
4.武汉市中国银行的存折或卡的原件、复印件(本人须签上名字);
5.武汉市移动手机号码6.最后任职公司离职证明(必须提供，应届生除外)。
二、入职办理：
1.入职办理时间：年月日时。
2.办理地点：湖北省武汉市--区----道--工业园-----人力资源部
3.提示说明：个人须提供的资料不齐全或虚假者不予办理入职手续
;4、薪资(以下描述包含绩效薪资在内，为税前薪资)试用期薪资元/月，转正薪资元/月(该薪资由若干薪资结构组合而成);
5、公司提供公司所在地免费食宿(个人需承担宿舍的水电费)，个人用品自理。入职人须首先到公司人力资源部报到并办理手续，未在公司人力资源部办理入职手续者不得直接前往用人部门上岗，违反者公司将不予录用且不承担任何费用。
--------有限公司人力资源部
20--年-月-日
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________先生(小姐)：
经我公司初步挑选，现荣幸通知您于____月____日____时到________面试。
________公司人事部____年____月____日
注意事项：
请带本人身份证、学历学位证书。
请携带证明本人能力的其他证明材料。
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XX商场“优秀商铺”综合评估通知
为了进一步提高XX商场经营商户的整体经营效益，全面提升商户的管理水平和服务质量，巩固加快XX商场的发展，特制定如下优秀商铺综合评估相关规定：
一、商场对全体经营商铺实行综合评估，具体内容如下：
1、遵守商场经营制度方面
2、考勤及经营积极性方面
3、经营诚信及服务态度方面
4、店铺卫生及消防安全方面
5、商场贡献方面
二、商铺综合评估条例由商场部负责实施，评估结果分为优秀（总分90%及以上）、良好（总分80%及以上）、合格（总分60%及以上）、不合格（总分60%以下）四个级别。
三、评估得分排名前6的每位商户将获得由XX商场颁发的“优秀商铺”流动锦旗一面。同时该评估结果将直接决定下一年度的店铺综合管理费用的折扣。
四、综合评估条例及奖惩方案将于近日公布在公告栏，希望大家能够起模范作用，互相帮助，共同进步，实现双赢。
XX商场办公室
20xx年8月13日
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尊敬的亲亲家园业主先生/女士：
您好!首先向您致以诚挚的敬意，非常感谢您和您的家人对亲亲家园的厚爱!在您的关心和支持下，我们共同期待并用心建设的亲亲家园二期现已全面竣工并顺利通过验收。为此，我们愉快地通知您，亲亲家园二期将于20xx年月日提前交付，我们将陆续开始为您办理商品房交付手续。
为帮助您顺利地完成交付手续，请您仔细阅读本通知，并按有关提示做好办理手续的各项准备。在此，我们满怀真诚和喜悦，恭候你们的光临!
杭州三和置业有限公司
杭州坤和社区服务有限公司
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室业主：
经查XXX小镇XX栋XX室。你户擅自将XX栋南公共绿化占用种植蔬菜，该行为已严重侵害了小区其他业主的权益同时违反了《临时管理规约》第四章第九条第二小条关于擅自占用或损坏绿地等物业共用部位相关规定。
请你户接本通知后两天内自行将所种蔬菜清除，物业将于3月26日(即本周四)对未清除蔬菜进行统一铲除。本通知一式二份，双方各执一份。
特此通知
业主(承租人)签名：物业管理处：
年月日年月日
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XXX同事：
现因你XXXXXXXXXXXXXXXXXXX。
公司决定对你予以记过处理，并辅以降职为XXXXXXX任XXXXXXXX，希望你XXXXXXXXX。
部门直属领导：XXX（签名）
部门二级上司：XXX（签名）
日期：20xx年X月XX日
