个人委托书模板范文
一、什么是委托书
委托他人代表自己行使自己的合法权益，被委托人在行使权力时需出具委托人的法律文书。而委托人不得以任何理由反悔委托事项。被委托人如果做出违背国家法律的任何权益，委托人有权终止委托协议，在委托人的委托书上的合法权益内，被委托人行使的全部职责和责任都将由委托人承担，被委托人不承担任何法律责任。
二、个人委托书的模板
委托书是被委托人在行使权力时需出具委托人的法律文书。在现实社会中，接触并使用委托书的人越来越多，怎么写委托书才能避免踩雷呢？以下是小编精心整理的个人委托书的模板，希望大家能够喜欢。
个人委托书模板范文 第1篇
本授权委托书申明：我________（姓名）系________（公司名称）的法定代表人，现授权委托我公司的________（姓名）为我公司代理人，以本公司的名义前来贵单位________（办理事件）。代理人在此过程中所签署的一切文件和处理与之有关的一切事务，我们均予以承认。
代理人无转委托权。特此委托。
代理人：________性别：________年龄：____单位：________
部门：________职务：________代理人身份证号码：________________
单位名称（盖章）：_____法定代表人（签字）：_____代理人（签字）：_____
日期：____年__月__日
个人委托书模板范文 第2篇
今委托我公司员工______（身份证号：___________________）为___________________（单位或者公司）的代理人，全权代表我公司或者单位前去兰州网络科技投资有限公司办理网站备案业务。我公司对代理人依规定办理的有关事宜均承担法律责任。
法人：________（签章）（签字）
代理人：________（签章）（签字）
委托单位或公司盖章：__________
日期：_____
个人委托书模板范文 第3篇
我________系________法人代表，现授权委托我单位同志为我公司驻常州负责人，其受我委托，负责处理我公司在常州市辖区内所有工程的一切事务，我均予以承认。时间期限从本委托书签发日壹年内有效。
代理人无转委托权，特此委托。
驻常负责人：________
身份证号码：________
联系电话：________
驻常办公地址：________
法人代表：________
单位公章：________
_____年_____月_____日
个人委托书模板范文 第4篇
本授权委托书声明：我________（姓名）系________的`法定代表人，现授权委托________（单位名称）的________（姓名）全权代理________工程材料价格公证及接受评标委员会质询相关事宜。
代理人无转委权，特此委托。
代理人：________性别________年龄________岁
身份证号码：________
单位名称：________________
（公章）法定代表人：________（签字或盖章）
授权委托日期：________年________月________日
个人委托书模板范文 第5篇
本授权委托书声明：我___（姓名）系_________（投标单位名称）的法定代表人，现授权委托_____（单位名称）的___（姓名）为我公司代理人，以本公司的名义参加_______（招标单位）的_______工程的投标活动。代理人在开标、评标、合同谈判过程中所签署的'一切文件和处理与之有关的一切事务，我均予以承认。
代理人无转委权。特此委托。
代理人：___性别：___年龄：___
单位：___部门：___职务：___
投标单位：______（盖章）
法定代表人：______（签字、盖章）
个人委托书模板范文 第6篇
委托单位：________________
法定代表人：________________
受委托人：姓名：________，工作单位：________________
职务：________，职称：________________
姓名：________，工作单位：________________
职务：________，职称：________________
现委托上列受委托人在我单位与________________________因________________纠纷一案中，作为我方诉讼代理人。
代理人____________的代理权限为：____________________
代理人____________的代理权限为：____________________
委托单位：________________（盖章）
法定代表人：________________（签名）
____年____月____日
个人委托书模板范文 第7篇
委托单：____
法定代表人：____
法人授权责任人：____
姓名：联系电话：____
身份证号码：____
工作单：____
现委托上述授权责任人作为我单在____日常管理上的全权代表，代表法人签署相关文件，并承担相应的法律责任。
本授权有效期为此授权书签发之日起至法人代表书面声明本授权作废为止。
后附法定代表人身份证复印件（加盖人名章或签名）和法人授权责任人身份证复印件（加盖人名章或签名）。
委托单：____（盖章）
法定代表人：____（签名或盖章）
法人授权责任人：____（签名或盖章）
个人委托书模板范文 第8篇
兹有我部门_____，因与_____公司洽谈_____项目（写明要做的事项），需要办理授权委托书，期限自_____年_____月_____日至_____年_____月_____日。权限为谈判并签订合同。
特此申请，请予办理。
_____公司（负责人签字）
日期：____
个人委托书模板范文 第9篇
本授权书声明：公司（工厂）的（法人代表姓名、职务）代表本公司（工厂）授权（被授权人的姓名、职务、身份证号）为本公司（工厂）的'合法代理人，参加某某招投标工作（项目编号：______）的投标、合同签订，以及合同执行等活动，其可以本公司名义处理一切与之有关的事务。
特此声明。
法人代表签字：____
职务：____
代理人（被授权人）签字：____
职务：____
投标人名称（加盖公章）：____
地址：____
日期：____
个人委托书模板范文 第10篇
兹委托___（姓名、性别、年龄、职务）代表本企业为___（项目名称）的代理人，其权限如下：___（具体说明代理的事项和内容，包括谈判权、签订合同权、代为承认或者放弃一定权利权等）
法定代表人：____
____年____月____日
个人委托书模板范文 第11篇
中国人民银行营业管理部征信管理处：
今有___分公司属我公司下属子公司，因业务发展需要，经我公司商议决定授权___分公司与___金融机构发生___信贷关系，予以办理为感！
特此委托
授权法人单位：________
法人或代理人：________
____年____月____日
个人委托书模板范文 第12篇
本授权委托书声明：本人（身份证：________），系（单位名称：________）的法定代表人，现授权委托本公司的（身份证号：）代表本人全权处理（公司名称）在中国邮政储蓄银行股份有限公司十堰市分行的贷款事宜并签署相关文件。
委托期限至________止
特此委托。
单位名称（盖章）：____
法定代表人（盖章或签字）：____
个人委托书模板范文 第13篇
本授权委托书声明：我______系____________有限公司的法定代表人，委托______，____________（身份号），办理土地竞买有关事宜。
代理人无转委权。法人授权委托书范本。特此委托。
____公司
日期：____
个人委托书模板范文 第14篇
委托人：__
性别：男
出生日期：__年____月____日
身份证编号：
被委托人：何二赞
本人王维阳，因个人原因，不能在公司发放我的工资的时候，亲自来领取本人工资，特委托何二赞代为领取。请公司将我10月份的工资及工衣费由何二赞代领，我均予以认可，承担相应的法律责任。
委托人：____
日期：____
个人委托书模板范文 第15篇
（受理单位名称）：
兹有我司需办理（办理的事项）等事务，现授权委托我司员工：___；性别：__；身份证号码：________________；前往贵处（司）办理，望贵处（司）给予接洽受理为盼！
法人代表（签字）：____
（单位名称）（盖章）
____年____月____日
个人委托书模板范文 第16篇
（受理单位名称）：
现授权我司员工：_______
性别：______
身份证号码：_________________
授权其办理以下权限：
授权日期：_____年____月____日授权有效期至：____年____月____日。请贵处（司）接洽！
法人代表（签字）：____
（单位名称）（盖章）
____年____月____日
个人委托书模板范文 第17篇
委托单位：_______有限公司宣威分公司
法人代表：_______
法人授权人姓名：_______
联系电话：_______
身份证号码：_______
工作单位：_______广告有限公司
现委托上述委托人__在居然之家宣威店广告费转账事宜：
开户行：____
开户人：____
由此引起的一切责任均有我单位承担。
委托单位：（盖章）_____________________
法人代表人：（签名或盖章）_____________________
法人授权人：（签名或盖章）____________________________
___________年_______月______________日
个人委托书模板范文 第18篇
委托单位：________________法定代表人：________________
受委托人：姓名：________，工作单位：________________职务：________，职称：________
姓名：________，工作单位：________________职务：________，职称：________________
现委托上列受委托人在我单位与________________________因________________纠纷一案中，作为我方诉讼代理人。
代理人____________的代理权限为：____________________
代理人____________的代理权限为：____________________
委托单位：________________（盖章）
法定代表人：________________（签名）
____年____月____日
个人委托书模板范文 第19篇
委托单位名称：___
公司住所：______
法定代表人：_____
受委托人：___
职务：___
身份证号码：______
一、委托事项：
授权委托上列受委托人向国家有关职能部门办理___变更为___的登记事宜。
二、委托权限：
1、同意受托人对所有变更登记材料签署核对意见；
2、同意受托人修改有关变更申请表格的填写错误；
3、同意受托人领取变更后的棉花加工资格认定证书；
4、受托人在上列委托权限范围内的所有签名视同委托人的行为，与委托人的法定代表人签名具有同等法律效力。
本委托授权期限至受托人办毕___资格变更登记，领取棉花加工资格认定证书之日止。
委托人：____
法定代表人签名：____
____年____月____日
个人委托书模板范文 第20篇
委托人：_________（单位全称）
法定代表人：姓名、职务。
受委托人：姓名、单位（处、室、科、股）、职务。
兹因委托人与___________（单位）签订___________（合同书或协议书），办理___________（合同书或协议书内容）事项，现委托___________（受委托人姓名）为全权代表，与对方签订有关文件，处理有关问题，办理有关公证事项。由此在法律上所产生的权利和义务，均由委托人全部享受和承担。
委托人（法定代表人）（签名或盖章）
_________年_________月_________日
