个人代办委托书格式
个人代办委托书格式第1篇
甲方：
乙方：
甲乙双方本着互相信任、共同发展的原则，就甲方委托乙方办理代收货款事宜，达成如下协议。
1.基本原则
1)乙方受甲方委托独家承担代收货款服务，负责货物运送并回收货款。
2)甲方享受代收货款服务的资费标准如下：
甲方选择的结算方式为：（垫资结算/非垫资结算）邮费：首重1000克，邮费元；每续重500克，加收元。签收结算费：10元/件，退回结算费：15元/件。
代收货款服务费：按货款额的%收取，退回邮件不收取此项费用。
详情单费：1元/张。保险费：按货款金额的1%收取，由甲方自愿交纳。呆坏账费：代收货款总额千分之三（详情见3.3呆坏账说明）
3)甲方不得交寄国家和邮政部门规定的禁寄、超限寄物品，不得向客户提供假冒伪劣商品，在相关业务宣传中必须明确售后服务承诺及质量保证。甲方对订户收到商品后七天内（国家另有规定的，按有关规定执行）提出质量问题的商品，保证无条件退换。
4)对于已经妥投并收回货款的邮件，客户对邮件内件不满意或产生疑问时，由客户与甲方直接联系解决，乙方不负责退、换货。如由于甲方所售产品质量问题、虚假宣传、欺诈诱骗等原因导致客户不满，并在规定时间内未解决问题的，乙方可按货款金额的两倍从甲方返款中扣除。情节严重的，乙方有权停止对甲方结算货款。
5)甲乙双方任何一方欲终止本协议，需提前30天书面通知对方。
2.双方责任
2.1.甲方责任
1)甲方每天将交寄的邮件信息，按规定要求及时准确地传递到乙方，并对邮件妥善封装，商品发票（正规发票或形式发票）及致用户信应装入相应邮件的包装箱内。
2)因甲方信息提供错误，无法投递的邮件将予以退回：收件人地址不详或错误、收件人查无此人、无法与收件人取得联系、收件人迁移、收件人拒收、收件人外出。
3)甲方必须向客户强调，邮件内货物与投递员没有任何关系，关于货物问题只由甲方负责。
如在邮件开拆后，客户对货物不满意并确实不需要，投递员将按照收件人拒收处理。
4)甲方承诺邮寄的货物做到以下几点：
1均为无毒性、无腐蚀性、无放射性、无易燃性、无爆炸性等危险品。
2保证内装物品不违反邮政部门禁寄和限寄的规定，并符合邮政部门的运输包装要求，该邮件符合邮寄物品的相关规定，且不会给人员及其它邮件造成伤害和污染。
3保证所交寄邮件不出现“三无”产品及假冒、伪劣产品。
4保证所交寄货物与用户订购产品的一致性。
5如因违反规定而引起的任何后果，甲方愿意承担一切法律及经济责任，并赔偿乙方所有损失。
2.2.乙方责任
1)按协议规定要求，乙方将邮件通过邮局或者其他投递网络投交给收件人，收件人签收后按邮件详情单上标注的“收件人应付款”额与甲方结算。
2)因乙方责任造成保险邮件全部丢失或损毁，乙方按邮件保险金额全额赔偿并退还相关邮费；对于部分丢失或损毁的，乙方按保险金额以内的实际丢损价值予以赔偿；对于未保险邮件丢失或损毁的，乙方按不超过相关邮件邮费的.2倍进行赔偿。
3)按时对甲方委托的货物进行处理，并及时发出。
4)对于妥投邮件，乙方按时向甲方结算代收的货款（扣除相应费用），对于退回邮件，乙方即时将邮件退回甲方。
3.帐务结算
3.1.垫资结算
1)返款日期：每月5、10、15、20、25、30共计6次返款。
账单日期：每月1、6、11、16、21、26日共计6期账单。
2)返款流程：自账单日期2个工作日内，乙方将EMS网站显示状态的订单做成帐单上传至大战略后台，双方核对无误后，于返款日期统一返款。凡未能结算的货款，自动转入下次结款时结算。如果有EMS网站显示签收的订单，在乙方结算后退回，乙方将与甲方说明，并在下一次返款中扣除相应费用。
3.2.不垫资结算
1)货款结算：每月7、15、22、30日（2月则为月末最后一天）定期4次结算。乙方将已代收的货款统一集中，扣除相应费用后，将余款结付给甲方。凡未能结算的货款，自动转入下次结款时结算。如果有EMS网站显示签收的订单，在乙方结算后退回，乙方将与甲方说明，并在下一次返款中扣除相应费用。
2)乙方承诺每月将向甲方结清一个月以前交寄邮件（不符合规定要求的除外，如超范围等）的代收货款总额的70%以上，二个月以前的80%以上，三个月以前的90%以上。
3.3.呆坏账说明
鉴于代收货款业务覆盖范围广，各种不确定因素和异常情况均可能发生，造成一定的货款结算坏帐，具有一定的经营风险，对此双方达成共识，共同承担损失，抵御风险。
甲方同意承担代收货款总额千分之三的货款呆、坏帐损失。
4.违约责任
1)双方在执行本协议期间，任何一方有违约行为或发生争议，原则上由双方协商解决，协商不成，可向乙方所在地人民法院提起诉讼。
2)双方在执行本协议期间，经核实甲方存在下列情况之一时，乙方有权采取停止结算：
1甲方拖欠乙方费用一个月以上，经有关方面催缴仍拒绝付款的。
2甲方交寄国家和邮政部门规定的禁寄、超限寄物品，或向客户提供残次、伪冒商品，并在相关商务或邮购业务宣传中没有明确售后服务承诺及质量保证的。
5.其他事项
1)乙方接受甲方委托的时间定为：年月日。
2)乙方为甲方确定的办理代收货款服务的统一业务代码为。
3)本协议自甲乙双方签署后生效，有效期壹年。合同到期时，双方如未提出书面的终止协议，则该协议的有效期将自动顺延。其它未尽事宜，经双方友好协商，另拟补充协议。
4)如甲方连续3个月以上没有交寄代收货款邮件，则甲乙双方签订的协议书自行终止。
5)乙方有权在甲方发生违约行为时采取停止结算或将已代收货款冻结用以支付利益受损的一方。
6)本协议为甲乙双边内部协议，双方均有责任和义务对协议内容保密。
7)本协议一式两份，双方各持一份，具有同等法律效力。
甲方签字：乙方签字：
签字日期：签字日期：
甲方盖章：乙方盖章：
个人代办委托书格式第2篇
委托事由：由于原因，本人不能领取身份证，现特委托代我领取身份证。身份证在委托代领过程中如有遗失或其他不可预知事件的发生，一切后果均由本人负责。
委托人：性别：出生日期：身份证号码：
受托人：性别：出生日期：身份证号码：
如果有拒签的经历，也要老老实实如实交代以前被拒签的实际情况，同样也千万不要存在侥幸心理认为不会被查出。
委托人与受托人关系：
委托期限：自签字日起委托书有效
受托人签字：
委托人签字：
xx年x月x日
个人代办委托书格式第3篇
委托人：张三，男，身份证xxxxxxxx
被委托人：李四，男，身份证xxxxxxx
本人xxx及妻子xxx因工作繁忙，在宁波北仑工作，不能亲自到武汉办理户籍卡补办手续。特委托：李四，做为我的代理人，全权代表我办理相关事项，对被委托人在办理上述事项过程中所签署的相关文件及事项，我均予以认可，并愿承担相应的法律责任。
委托期限：自签字之日起至上述事项办完为止。
委托人：
20xx年xx月xx日
被委托人：
20xx年xx月xx日
个人代办委托书格式第4篇
_______企业法定代表人xxx，授权我公司执行总经理xxx(身份证__________)为我企业全权代表，代表我企业全权办理_______等具体工作，并签署相关的文件、协议、合同和处理与本次转让活动有关的一切事宜。
其签署真迹如本授权书末所示。我企业对被授权人的签名负全部责任。
授权委托时间3个月，被授权人签署的文件(在授权书有效期内签署的)不因授权的撤销和到期而失效。
被授权人无转委权。
附：
签字真迹:_______________
被授权人(章印)_________
法定代表人(章印)_______
委托人签字_____________
________年____月____日
个人代办委托书格式第5篇
本人（即委托人，身份证号码：）因工作原因,不能亲自办理住房公积金提取手续，现需提取个人住房公积金，特委托同事（身份证号码：）前往办理住房公积金提取业务（提取原因），并携带提取资料原件、复印件以及本人和被委托人身份证原件、复印件。
本人保证向贵中心提供的所有资料真实，如资料失实或虚假，愿承担相应的法律责任；如由此引发住房公积金提取经济纠纷，由委托人承担全部责任。
提取金额请转至委托人账户：户名：开户银行：账号：
委托人（签名）：被委托人（签名）：
